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VERBALE DI GARA TELEMATICA N. 1
06 FEBBRAIO 2024 - 12 GIUGNO 2024
PIATTAFORMA TELEMATICA SINTEL

APPALTO PER LA FORNITURA DEL SOFTWARE PER LA GESTIONE
AMMINISTRATIVA DEL PERSONALE E SERVIZIO DI ELABORAZIONE DELLE BUSTE
PAGA DELLUAUTORITA DI SISTEMA PORTUALE DEL MARE ADRIATICO
SETTENTRIONALE

CIG AO3DEO1AF1
ID SINTEL 177438689
06 FEBBRAIO 2024

Il giorno 06 febbraio 2024, alle ore 09:00 presso gli uffici della sede dell’Autorita di
Sistema portuale del Mare Adriatico settentrionale, sita in Santa Marta, Fabbricato
13 a Venezia, I'ing. Antonella Scardino, Segretario Generale dell’Autorita di Sistema
portuale del Mare Adriatico settentrionale, in qualita di responsabile unico del
procedimento, attiva, in modalita virtuale sulla piattaforma telematica SINTEL,
'esame delle offerte pervenute per I'aggiudicazione dell’appalto di fornitura del
software per la gestione amministrativa del personale e servizio di elaborazione
delle buste paga dellAutorita di Sistema Portuale del Mare Adriatico
Settentrionale.

Preso atto che la piattaforma SINTEL garantisce la massima segretezza e
riservatezza dell’offerta e la provenienza, I'identificazione e l'inalterabilita della
stessa, la presente seduta di gara si svolge in modalita interamente telematica e
non e previsto il collegamento diretto degli operatori economici.

PREMESSO CHE

1) in data 20 dicembre 2023, con procedura ID SINTEL n. 177438689, e stata
pubblicata sul sistema SINTEL la procedura aperta per laffidamento
dell’appalto di fornitura del software per la gestione amministrativa del
personale e servizio di elaborazione delle buste paga dell’Autorita di Sistema
Portuale del Mare Adriatico Settentrionale, da svolgersi con il criterio
dell’offerta economicamente pili vantaggiosa, individuata sulla base del miglior
rapporto qualita/prezzo;

2) lofferta e la documentazione ad essa relativa dovevano essere redatte e
trasmesse esclusivamente in formato elettronico, attraverso la piattaforma
elettronica denominata SINTEL entro e non oltre il termine ultimo per la
presentazione delle offerte, fissato per le ore 17:00 del giorno 24 gennaio
2024, pena lirricevibilita dell'offerta e comunque la non ammissione alla
procedura;

3) in considerazione del fatto che la piattaforma SINTEL garantisce la massima
segretezza e riservatezza dell’'offerta e la provenienza, l'identificazione e
I'inalterabilita della stessa, la presente seduta di gara si svolge in modalita
interamente telematica;
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4) il responsabile unico del procedimento procedera alla valutazione della
documentazione amministrativa e al compimento delle successive attivita utili
ad addivenire all'individuazione alla proposta di aggiudicazione dell’appalto in
oggetto.

TUTTO CIO’ PREMESSO

v' entro il termine di presentazione delle offerte, risulta pervenuta, tramite
portale SINTEL, n. 1 offerta valida, presentata dall’'operatore economico, di cui
all’allegata tabella, scaricata dal sistema SINTEL, che forma parte integrante e
sostanziale del presente verbale (Allegato n. 1 —STORIA OFFERTE — estratto da
SINTEL);

Preliminarmente, il responsabile unico del procedimento, ai sensi dell’art. 47 del
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e in relazione all'operatore economico
partecipante, dichiara che non ricorre alcuna delle cause di incompatibilita e di
astensione di cui ai commi 4, 5 e 6 dell’art. 77 del Decreto Legislativo n. 50 del 18
aprile 2016.

Il responsabile unico del procedimento procede, quindi, all’apertura della busta
amministrativa virtuale dell’operatore economico offerente e verifica la regolarita
formale e la validita della firma digitale di tutta la documentazione.

Dall’'esame della documentazione amministrativa emerge, che, in relazione
all’'unica offerta, identificata con ID SINTEL 1706108618692, presentata Top Service
s.r.l.—C.Fe P.IVA n. 04827190721, in raggruppamento temporaneo di imprese con
SORRESSA LEONARDO, la dichiarazione contenuta nella sezione C: CAPACITA
TECNICHE E PROFESSIONALI — lett. 1d) del Documento di gara Unico Europeo
(D.G.U.E.), presentato dalla mandataria TOP SERVICE SRL, riporta la generica
indicazione della riconducibilita delle fatture, suddivise per le annualita
2021/2022/2023, “Al SERVIZI DI SOFTWARE ERP E HR E RELATIVI SERVIZI DI
DELIVERY (SERVIZI ANALOGHI ALL'OGGETTO DELL’APPALTO)”, segue I'elenco delle
fatture stesse.

Pertanto, poiché:

e il paragrafo 6.2 del Disciplinare di gara rubricato “REQUISITI DI CAPACITA
ECONOMICA E FINANZIARIA” dispone che il requisito del fatturato
specifico minimo annuo per servizi analoghi nel settore di attivita oggetto
dell'appalto riferito a ciascuno degli ultimi n. 3 (tre) esercizi finanziari
disponibili di € 56.000,00 iva esclusa, si riferisca alla fornitura di una
piattaforma as service di gestione amministrativa del personale e
dall’elenco delle fatture;

e ¢ necessario stabilire la corretta analogia delle attivita descritte come
“SERVIZI DI SOFTWARE ERP E HR E RELATIVI SERVIZI DI DELIVERY”, alla
fornitura oggetto della procedura di gara, analogia espressamente
richiesta dal disciplinare di gara;

il responsabile unico del procedimento attiva il soccorso istruttorio in merito alla
documentazione ritenuta incompleta, per poter verificare I'avvenuta fornitura, con
gli importi corrispondenti, di una piattaforma as service di gestione amministrativa
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del personale, quindi, di un software applicativo per la gestione delle presenze, dei
timesheet, delle trasferte, della sicurezza nei luoghi di lavoro e per |'elaborazione
di reportistica necessaria per monitorare I'andamento dei costi e delle presenze,
(paragrafo B. PIATTAFORMA AS SERVICE DI GESTIONE AMMINISTRATIVA DEL
PERSONALE — pag. 9), nonché del pacchetto “paghe”, come previsto dal Capitolato
Speciale d’Appalto (paragrafo C. pag. 16 “per consultazione dati, elaborazioni
reportistica in excel per il controllo dei costi del personale e riepilogo dei
cedolini..”). Per tutte le componenti software deve essere compresa la fase di
programmazione, attuazione e completamento, in collaborazione con I'Ente, di
tutte le operazioni di inizializzazione della piattaforma necessarie per lo
svolgimento della successiva fase di gestione del sistema informativo, come
indicate nella sezione “A. START UP” del Disciplinare di gara (pag. 7).

Concluso I'esame e la valutazione della documentazione prodotta in seguito al
soccorso istruttorio, il responsabile unico del procedimento ri-attivera la seduta di
gara per dar conto dell’istruttoria in merito.

12 GIUGNO 2024

Il giorno 12 giugno 2024, alle ore 12:30 presso gli uffici della sede dell’Autorita di
Sistema portuale del Mare Adriatico settentrionale, sita in Santa Marta, Fabbricato
13 a Venezia, I'ing. Antonella Scardino, Segretario Generale dell’Autorita di Sistema
portuale del Mare Adriatico settentrionale, in qualita di responsabile unico del
procedimento, ri-attiva, in modalita virtuale sulla piattaforma telematica SINTEL,
I'esame delle offerte pervenute per I'aggiudicazione dell’appalto di fornitura del
software per la gestione amministrativa del personale e servizio di elaborazione
delle buste paga dellAutorita di Sistema Portuale del Mare Adriatico
Settentrionale, dando atto che:

all’esito di approfondita istruttoria, di cui alla documentazione conservata agli atti
della stazione appaltante, il costituendo raggruppamento temporaneo, di cui Top
Service s.r.l. & 'impresa mandataria — capogruppo —, possiede il requisito di capacita
economico — finanziaria, di cui paragrafo 6.2 del disciplinare di gara, relativo al
fatturato specifico minimo annuo per servizi analoghi nel settore di attivita oggetto
dell'appalto, riferito a ciascuno degli ultimi n. 3 (tre) esercizi finanziari disponibili;

pertanto, il responsabile unico del procedimento ammette |'unico operatore
economico offerente alle successive fasi di gara e procede all’apertura della busta
contenente l'offerta tecnica, constatando la presenza della relazione tecnica
contenente 'offerta tecnica che deve:

1. essere formulata in lingua italiana e priva, a pena di esclusione dalla
procedura, di qualsivoglia indicazione (diretta o indiretta) di carattere eco-
nomico;

2. rispettare la traccia, I'articolato e i limiti di ampiezza indicati nella griglia di
valutazione di cui paragrafo 15.1 “CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE
OFFERTE” del disciplinare di gara e comporsi di n. 1 fascicolo tecnico
dettagliato e articolato secondo le indicazioni espresse nel Disciplinare;
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3. essere sottoscritta, a pena di esclusione dalla procedura, con firma digitale
dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da
comprovati poteri di firma) con le modalita di cui al Disciplinare di gara.

In una o pili sedute riservate, la commissione giudicatrice procedera all’esame e
alla valutazione dell’'offerta tecnica e all'assegnazione del relativo punteggio,
applicando i criteri e le formule indicati nel disciplinare di gara di cui alla procedura
ID SINTEL n. 177438689.

Allegato 1 — STORIA OFFERTE - estratto da SINTEL.
Letto, confermato e sottoscritto
Il responsabile unico del procedimento
Ing. Antonella Scardino
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Piattaforma e-Procurement Sintel

s SINTEL

UTENTI  FORNITORI

Utente: CHIEREGHIN LAURA - Impiegato

MENU

Amministrazione
Dettaglio della procedura
Documentazione di gara
Storia offerte
Lista partecipanti
Aggiudicazione procedura
Comunicazioni procedura
Report di procedura
Modello della procedura
Notifiche
Libreria Documentale

CATEGORIE MERCEOLOGICHE
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ALLEGATO 1L

REQUISITI PER IL CORRETTO UTILIZZO | GUIDA | VAI AL PORTALE | LOGOFF

Numero verde 800.116.738

SINTEL E-PROCUREMENT

SISTEMA INTERMEDIAZIONE TELEMATICA

PROCEDURE ~ ANAC L.190

| ¥ Vediil mio profilo | [3] Comunicazioni(0)
PROCEDURE > AMMINISTRAZIONE > APPALTO PER LA FORNITURA DEL
SOFTWARE PER LA GESTIONE AMMINISTRATIVA DEL PERSONALE E

SERVIZIO DI ELA...

Ritorna all’elenco delle procedure

NUMERO FORNITORE ~ MODALITA DI DATA STATO AZIONI
PROTOCOLLO PARTECIPAZIONE OFFERTA
INFORMATICO
mercoledi
Top Service  top service - Zgnnaio
1706108618692 s.r.l. soressa(Raggruppamento %OZ 4 Valida [Z] Dettaglio
04827190721 temporaneo di imprese) 16.03.38
CET

Offerta/e sopra/sotto la soglia percentuale
Le offerte in colore rosso sono
offerte anomale

%%  Punteggio non calcolabile per le offerte pari/superiori alla base d’asta in base alla
formula selezionata
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