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APPALTO DEL SERVIZIO DI MANUTENZIONE DEL VERDE PRESSO 
STRADE ED AREE COMUNI DI PERTINENZA DELL’AUTORITÀ DI 
SISTEMA PORTUALE DEL MARE ADRIATICO SETTENTRIONALE 

CIG 9795368164 

ID SINTEL 168461013 

DISCIPLINARE Dl GARA PER PROCEDURA APERTA ESPERITA MEDIANTE 
PIATTAFORMA DI NEGOZIAZIONE ASSISTITA “E-PROCUREMENT” 
 

Termine di presentazione delle domande di partecipazione: 

31/05/2023, ore 17:00 

Temine per la presentazione dei quesiti: 

25/05/2023, ore 17:00 

 

PREMESSE 

Con decretazione n. 569 autorizzata il 15 novembre 2022, questa Ammini-
strazione ha deliberato di affidare il servizio di manutenzione del verde 
presso strade ed aree comuni di pertinenza ADSP MAS. 

Ai sensi dell’articolo 58 del Codice, la presente procedura aperta è intera-
mente svolta tramite il sistema informatico per le procedure telematiche di 
acquisto (di seguito Piattaforma) accessibile all’indirizzo www.sintel.re-
gione.lombardia.it e conforme alle prescrizioni dell’articolo 44 del Codice e 
del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021. Tramite 
il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara. 

L’affidamento avviene mediante procedura aperta con applicazione del 
criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base 
del miglior rapporto qualità prezzo.  

Il luogo di svolgimento del servizio è: strade ed aree comuni di pertinenza 
dell’Autorità di sistema portuale del Mare Adriatico settentrionale. Codice 
NUTS ITH35. 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’articolo 31 del Codice, è l’Ing. 
Giovanni Terranova – Direttore Tecnico dell’Autorità di Sistema Portuale del 
Mare Adriatico Settentrionale. 
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1. PIATTAFORMA TELEMATICA  

1.1 LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE  

Il funzionamento della Piattaforma avviene nel rispetto della legislazione vi-
gente e, in particolare, del Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regola-
mento eIDAS - electronic IDentification Authentication and Signature), del 
decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del de-
creto legislativo n. 50/2016 e dei suoi atti di attuazione, in particolare il de-
creto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021, e delle Linee 
guida dell’AGID.  

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata 
di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei docu-
menti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato a cono-
scenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. 

L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsa-
bilità e di diligenza professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, 
comma 2, del codice civile ed è regolato, tra gli altri, dai seguenti principi: 

1. parità di trattamento tra gli operatori economici; 
2. trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 
3. standardizzazione dei documenti;  
4. comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del co-

dice civile;  
5. comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del co-

dice civile; 
6. segretezza delle offerte e loro immodificabilità una volta scaduto il ter-

mine di presentazione della domanda di partecipazione; 
7. gratuità. Nessun corrispettivo è dovuto dall’operatore economico e/o 

dall’aggiudicatario per il mero utilizzo della Piattaforma.  

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di do-
cumenti e dati, danneggiamento di file e documenti, ritardi nell’inserimento 
di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, malfunziona-
mento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

1. difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collega-
mento e programmi impiegati dal singolo operatore economico per il col-
legamento alla Piattaforma; 

2. utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera 
non conforme al Disciplinare e a quanto previsto nel documento deno-
minato MODALITÀ TECNICHE DI UTILIZZO di SINTEL.  
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In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento 
della stessa, non dovuti alle predette circostanze, che impediscono la cor-
retta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la massima partecipa-
zione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di pre-
sentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il 
normale funzionamento della Piattaforma e la proroga dello stesso per una 
durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, 
tenuto conto della gravità dello stesso, ovvero, se del caso, può disporre di 
proseguire la gara in altra modalità, dandone tempestiva comunicazione sul 
proprio sito istituzionale alla seguente pagina: www.port.venice.it – sezione 
Amministrazione Trasparente, dove sono accessibili i documenti di gara non-
ché attraverso ogni altro strumento ritenuto idoneo. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa 
la negligenza dell’operatore economico, non sia possibile accertare la causa 
del mancato funzionamento o del malfunzionamento. 

La Piattaforma garantisce l’integrità dei dati, la riservatezza delle offerte e 
delle domande di partecipazione. La Piattaforma è realizzata con modalità e 
soluzioni tecniche che impediscono di operare variazioni sui documenti defi-
nitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche 
e telematiche degli atti e delle operazioni compiute nell'ambito delle proce-
dure, sulla base della tecnologia esistente e disponibile. 

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono regi-
strate e attribuite all’operatore economico e si intendono compiute nell’ora 
e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema.  

Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo na-
zionale di cui al decreto del Ministro dell'industria, del commercio e dell'ar-
tigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard su-
periore.  

L’utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avvengono in conformità a 
quanto riportato nel documento MODALITÀ TECNICHE DI UTILIZZO di SINTEL, 
che costituisce parte integrante del presente disciplinare. 

L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei 
certificati digitali di firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di 
servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei collega-
menti per l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’opera-
tore economico. 

La Piattaforma è sempre accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblica-
zione del bando alla data di scadenza del termine di presentazione delle of-
ferte.  

 

http://www.port.venice.it/
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1.2 DOTAZIONI TECNICHE 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore econo-
mico deve dotarsi, a propria cura, spesa e responsabilità della strumenta-
zione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente discipli-
nare e nel documento MODALITÀ TECNICHE DI UTILIZZO di SINTEL, che disci-
plina il funzionamento e l’utilizzo della Piattaforma. 

In ogni caso è indispensabile: 

1. disporre almeno di un personal computer conforme agli standard ag-
giornati di mercato, con connessione internet e dotato di un comune 
browser idoneo ad operare in modo corretto sulla Piattaforma;  

2. disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale 
(SPID) di cui all’articolo 64 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 
o di altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento re-
ciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS; 

3. avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-
bis e 6 ter del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o, per l’opera-
tore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico 
di recapito certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

4. avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico 
(o da persona munita di idonei poteri di firma) un certificato di firma 
digitale, in corso di validità, rilasciato da: 
- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori te-

nuto dall’Agenzia per l’Italia Digitale (previsto dall’articolo 29 del 
decreto legislativo n. 82/05);  

- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione 
rilasciata da uno Stato membro dell’Unione europea e in pos-
sesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14;  

- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte 
dell’Unione europea quando ricorre una delle seguenti condi-
zioni:  

i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento 
n. 910/14 ed è qualificato in uno stato membro;  

ii. il certificato qualificato è garantito da un certificatore sta-
bilito nell’Unione Europea, in possesso dei requisiti di cui 
al regolamento n. 910014;  

iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in 
forza di un accordo bilaterale o multilaterale tra l’Unione 
Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali.  

1.3 IDENTIFICAZIONE 

Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Piattaforma. 
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L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione online 
dell’operatore economico.  

L’identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione 
dell’identità digitale di cittadini e imprese (SPID) o attraverso gli altri mezzi di 
identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai 
sensi del Regolamento eIDAS. 

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore eco-
nomico identificato viene attribuito un profilo da utilizzare nella procedura 
di gara.  

Ferme restando le norme e le prescrizioni tecniche indicate all’allegato “Mo-
dalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel”, di seguito sono elen-
cate alcune prescrizioni riguardanti la sottomissione dell’offerta. 

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta e che non 
siano già originariamente in formato pdf devono essere convertiti in formato 
pdf. 

La Piattaforma garantisce la massima segretezza e riservatezza dell’offerta e 
dei documenti che la compongono e, altresì, la provenienza, l’identificazione 
e l’inalterabilità dell’offerta medesima.  

La procedura di invio dell’offerta può essere eseguita in momenti tempo-rali 
differenti, attraverso il salvataggio dei dati e dell’attività già eseguite, fermo 
restando che il rinvio dell’offerta deve necessariamente avvenire entro la 
scadenza del predetto termine perentorio di presentazione dell’offerta. 

Sintel consente al concorrente la predisposizione dell’offerta in momenti 
temporali differenti (step 2 e step 3 del percorso guidato “Invia offerta”), at-
traverso il salvataggio dei dati e l’upload dei file richiesti in apposite aree 
della Piattaforma dedicate al singolo concorrente. 

La predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella 
propria area dedicata non implica l’effettivo invio dell’offerta ai fini della par-
tecipazione; si specifica infatti che l’invio della medesima ai fini della proce-
dura di gara avviene solamente al quinto ed ultimo step “Riepi-logo ed invio 
dell’offerta” del percorso guidato “Invia offerta” cliccando sulla funzione “IN-
VIA OFFERTA” a conclusione del percorso di sottomissio-ne.  

Solamente con tale ultimo step l’offerta è inviata e, conseguentemente, va-
lidamente presentata; diversamente i documenti caricati permangono nello 
spazio dedicato del concorrente e non concretizzano offerta. 

Il tutto, fermo restando che detto invio dell’offerta deve necessariamente 
avvenire entro la scadenza del termine perentorio di presentazione dell’of-
ferta. 
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Tutti gli step del percorso “Invia offerta” devono essere completati nella se-
quenza stabilita dalla Piattaforma.  

Sintel consente di modificare i dati inseriti ed i file allegati solo negli step 2 e 
3 del percorso: allo step 4 “Firma digitale dell’offerta” prevede che il con-
corrente proceda con la sottoscrizione del “Documento d’offerta” genera-to 
da Sintel in automatico, in formato pdf.  

È responsabilità dei concorrenti, in ogni caso, l’invio tempestivo e comple-to 
di quanto richiesto nel termine indicato, anche atteso che la Piattaforma non 
accetta offerte – con ciò intendendo i documenti inviati tramite lo step “IN-
VIA OFFERTA” sopra richiamato – presentate dopo la data e l’orario stabiliti 
come termine ultimo di presentazione delle offerte. 

Si specifica che si concretizza invio dell’offerta solamente ad esito delle ope-
razioni descritte e previste dal percorso “Invia offerta”. 

Il Sistema darà comunicazione del corretto invio dell’offerta all’indirizzo e-
mail indicato dall’operatore economico in fase di registrazione. 

Il concorrente, tramite i percorsi sopra descritti, compie le seguenti opera-
zioni: 

i) caricamento sulla Piattaforma dei documenti richiesti dalla documenta-
zione di gara; 

ii) invio dei medesimi unitamente a quelli generati da Sintel (pdf di offerta). 

La fase i) da sola non concretizza invio dell’offerta in quanto i documenti ca-
ricati sono inseriti in uno spazio dedicato al concorrente per la scelta dei do-
cumenti da allegare e che possono essere modificati da pare del concorrente 
medesimo.  

La fase ii) concretizza, se completata, l’offerta in quanto i documenti sono 
stati composti nell’area dedicata al concorrente e confermati tramite anche 
firma degli hash riguardanti i singoli file. 

Con riferimento alla procedura di invio telematica di offerta si specifica che: 

− è obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del 
concorrente connettersi a Sintel con un congruo anticipo prima della sca-
denza del termine di presentazione delle offerte in maniera tale da inserire i 
dati, sottomettere ed inviare i documenti correttamente e risolvere eventuali 
problematiche di comprensione del funzionamento della Piattaforma per 
tempo; 

− è obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del 
concorrente controllare il contenuto dei documenti di gara caricati sulla piat-
taforma verificandone l’integrità successivamente al loro caricamento sulla 
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Piattaforma, allo step 5 “Riepilogo ed invio dell’offerta” del percorso guidato 
“Invia offerta”, ma prima dell’effettivo invio dell’offerta.  

È altresì possibile controllare (e, altresì, consigliato) detti documenti succes-
sivamente l’invio dell’offerta, attraverso la funzionalità “Storia offerte”, 
fermo restando la loro non sostituibilità dopo il decorso di tale termine e la 
perentorietà del termine d’offerta; 

− il documento denominato “Documento d’offerta” è essenziale ai fini della 
completezza dell’offerta in quanto contiene i prezzi offerti firmati nonché la 
sottoscrizione dei codici hash che identificano i singoli documenti caricati dal 
concorrente (l’hash è un codice che identifica inequivocabilmente l’identità 
di tali documenti). Con la sottoscrizione di tali codici hash il concorrente as-
sume l’identità e paternità dei documenti inviati per l’offerta (di cui ha con-
trollato l’integrità e leggibilità); 

− il “Documento d’offerta” può essere firmato unicamente, nelle ipotesi di 
firme multiple, secondo la modalità di firma multipla parallela e non nidifi-
cata come espresso dettagliatamente all’allegato “Modalità tecniche per 
l’utilizzo della piattaforma Sintel” relativamente all’utilizzo della piattaforma 
SINTEL.  

La presentazione dell’offerta mediante Sintel, infatti, è a totale ed esclusivo 
rischio del procedente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata 
o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a titolo esemplificativo e 
non esaustivo, a malfunzionamenti/incompatibilità degli strumenti telema-
tici utilizzati con la piattaforma Sintel, a difficoltà di connessione e trasmis-
sione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando 
esclusa qualsivoglia responsabilità di ARCA ove per ritardo o disguidi tecnici 
o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, l’offerta non pervenga entro il 
previsto termine perentorio di scadenza. 

Pertanto, si raccomanda ai concorrenti di connettersi a Sintel entro un ter-
mine adeguato rispetto all’articolazione delle fasi descritte ed al numero dei 
lotti cui il concorrente intende partecipare. 

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera 
ARIA S.p.A. da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi na-
tura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento della Piatta-
forma. ARIA S.p.A. si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che ri-
terrà necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema. 

Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’offerta, i 
documenti specificati nei successivi paragrafi. Si raccomanda la massima at-
tenzione nell’inserire detti allegati nella sezione pertinente e, in particolare: 

- di allegare i documenti richiesti; 
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- di non indicare o, comunque, di non fornire i dati dell’Offerta economica in 
sezioni diverse da quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla proce-
dura. 

Il concorrente esonera ARIA S.p.A. da qualsiasi responsabilità derivante dalla 
mancata osservazione delle prescrizioni sopra descritte. 

II Sistema utilizzato dalla stazione appaltante garantisce il rispetto della mas-
sima segretezza e riservatezza dell'offerta e dei documenti che la compon-
gono, assicurando la provenienza e inalterabilità della stessa. 

II concorrente prende atto ed accetta che la trasmissione dell'offerta av-
venga attraverso dispositivi informatici e reti telematiche di comunicazione 
che non offrono garanzie circa la tempestività e la completezza della tra-
smissione dell'offerta.  

La presentazione dell'offerta mediante il Sistema avviene ad esclusivo ri-
schio del concorrente, che si assume ogni responsabilità e qualsiasi rischio 
relativo alla mancata o tardiva ricezione dell'offerta ed esonera la stazione 
appaltante ed il gestore del sistema SINTEL da qualsiasi responsabilità al ri-
guardo. 

Il Gestore del Sistema e la stazione appaltante non potranno essere ritenuti 
responsabili, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, ove l'offerta non pervenga 
entro il termine perentorio sopra indicato. 

Resta altresì inteso che l'offerta si considera ricevuta nel tempo indicato dal 
Sistema, come risulta dalle registrazioni del Sistema. 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di SINTEL è pos-
sibile contattare l’Help Desk di ARIA al numero verde 800.116.738. 

In caso di partecipazione alla procedura in forma associata, R.T.I. costituito o 
costituendo e Consorzio, sarà l’impresa mandataria o designata tale ad uti-
lizzare ed operare in Piattaforma come unico soggetto abilitato ad operare 
attraverso la medesima e, quindi, a presentare l’offerta.  

In merito alle diverse modalità di forma di aggregazione ed alle modalità di 
registrazione a Sintel per la partecipazione in forma aggregata, si rimanda a 
quanto indicato all’allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piatta-
forma Sintel”, al presente disciplinare. 

Per le modalità di sottoscrizione dei documenti che compongono l’offerta, si 
veda quanto stabilito nel presente disciplinare. 

Anche a tale fine, le imprese mandanti partecipanti al R.T.I. costituito o co-
stituendo ed al Consorzio, dovranno sottoscrivere, un’apposita dichiara-
zione – da inserire nella Documentazione amministrativa all’interno 
dell’istanza di partecipazione– con la quale autorizzano l’impresa mandata-
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ria a presentare un’unica offerta e, pertanto, abilitano la medesima a com-
piere in nome e per conto anche delle imprese mandanti ogni attività, anche 
attraverso la Piattaforma (quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo, pre-
sentazione documentazione sottoscritta dalle raggruppande, invio e rice-
zione delle comunicazioni da e per la stazione appaltante), necessaria ai fini 
della partecipazione alla procedura. 

Con la medesima dichiarazione, inoltre, le imprese mandanti partecipanti al 
R.T.I. costituito o costituendo ed al Consorzio, ai fini dell’invio e della rice-
zione delle comunicazioni inerenti la procedura che transitano attraverso la 
Piattaforma, eleggono domicilio presso l’indirizzo di Posta Elettronica Certi-
ficata eletto dall’impresa mandataria al momento della registrazione sulla 
piattaforma. 

Si fa salvo, inoltre, quanto previsto dall’art. 48, comma 7 bis, D. Lgs. 50/2016 
e s.m.i. 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

2.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1. bando di gara; 

2. disciplinare di gara;  

3. capitolato tecnico e ulteriori documenti progettuali; 

4. schema di domanda di partecipazione; 

5. documento di gara unico europeo in formato elettronico; 

6. istruzioni operative per accedere alla Piattaforma e regole tecniche 
per l’utilizzo della stessa “MODALITÀ TECNICHE DI UTILIZZO di SIN-
TEL”; 

Tutta la documentazione è accessibile in forma gratuita, illimitata e diretta, 
per via elettronica, presso la piattaforma telematica SINTEL 
(https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria), all’interno della procedura ID 
SINTEL n. 168461013, nonché all’interno del sito https://trasparenza.port.ve-
nice.it/, sezione amministrazione trasparente, sezione “Avvisi, Bandi ed inviti 
(Bandi di gara)”. 

2.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la pro-
posizione di quesiti scritti da inoltrare almeno 6 giorni prima della scadenza 
del termine fissato per la presentazione delle offerte in via telematica attra-
verso la sezione della Piattaforma riservata alle richieste di chiarimenti “Co-
municazioni della procedura”, previa registrazione alla Piattaforma stessa. 
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Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusiva-
mente in lingua italiana. 

Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite 
in formato elettronico almeno 6 (sei) giorni prima della scadenza del termine 
fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle ri-
chieste in forma anonima e delle relative risposte sulla Piattaforma SINTEL e 
sul sito istituzionale www.port.venice.it, sezione “Amministrazone Traspa-
rente”. Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della 
Piattaforma o il sito istituzionale. 

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da 
quelle sopra indicate. 

2.3 COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente proce-
dura sono eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici. 

Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono 
tramite la Piattaforma e sono accessibili nella sezione “Comunicazioni della 
procedura”. È onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione.  

Le comunicazioni relative:  
a) all'aggiudicazione;  
b) all'esclusione;  
c) alla decisione di non aggiudicare l’appalto;  
d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario;  
e) all’attivazione del soccorso istruttorio;  
f) al subprocedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta anomala;  
g) alla richiesta di offerta migliorativa; 
h) al sorteggio di cui all’articolo 21;  

avvengono presso la Piattaforma. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi 
ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, gli operatori economici 
raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale presso il 
mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla 
presente procedura.  

In caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e c) del Codice, 
la comunicazione recapitata nei modi sopra indicati al consorzio si intende 
validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi 
sopra indicati si intende validamente resa a tutti gli operatori economici au-
siliari. 

http://www.port.venice.it/
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3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto è costituito da un unico lotto poiché la sua corretta esecuzione ne 
rende necessaria la gestione unitaria e organica, a cura del medesimo opera-
tore, imposta sia dalle caratteristiche del servizio che dalle peculiari modalità 
esecutive dello stesso che richiedono omogeneità nell’espletamento delle 
prestazioni, sia da esigenze di contenimento dei costi onde evitare disecono-
mie realizzative del servizio. 

Tabella 1 
 

 

L’importo complessivo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e 
contributi di legge, nonché al lordo degli oneri per la sicurezza dovuti a rischi 
da interferenze pari a € 19.761,00. 

L’appalto è finanziato con fondi proprio della stazione appaltante. 

L’importo posto a base di gara comprende i costi della manodopera che la 
stazione appaltante ha stimato pari ad € 498.279,00 calcolati sulla base dei 
seguenti elementi: prezziari di riferimento ed analisi dei dati riferiti all’ap-
palto precedente. 

4. DURATA 

L’appalto avrà durata pari ad anni 3 (tre) decorrenti dalla data della sotto-
scrizione del verbale di consegna del servizio. 

È facoltà della stazione appaltante disporre, alla scadenza del contratto, una 
proroga tecnica, alle stesse condizioni tecniche ed economiche fissate dal 
presente schema di contratto, qualora per circostanze eccezionali, impreve-
dibili e non imputabili all’Amministrazione non sia conclusa la procedura ne-
cessaria ad individuare un nuovo contraente, a garanzia della continuità del 
servizio. 

È vietato il rinnovo tacito del contratto. 

 

n. 
Descrizione ser-
vizi/beni 

CPV 
P (principale) 

S (secondaria) 
Importo 

1 

“Servizi di pian-
tagione e manu-
tenzione di zone 
verdi” 

77310000-6 P 1.022.999,00 
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5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI 
DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma sin-
gola o associata, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi arti-
coli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli 
articoli 47 e 48 del Codice.  

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di operatori 
economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di reti-
sti). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consor-
zio ordinario di concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di rete, di 
partecipare anche in forma individuale. Le retiste non partecipanti all’aggre-
gazione possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola 
o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e c) del Codice sono tenuti 
ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a 
questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. 
In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; 
in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice pe-
nale. 

In alternativa i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera c) del Codice 
possono eseguire le prestazioni con la propria struttura. 

È vietato, ai consorziati designati dal consorzio di cui all’articolo 45, comma 
2, lettere b) e c) del Codice, di indicare a loro volta, a cascata, un altro sog-
getto per l’esecuzione. 

Qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’arti-
colo 45 comma 2, lettera b) è tenuto anch’esso a indicare, in sede di offerta, 
i consorziati per i quali concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qual-
siasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla 
gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si 
applica l'articolo 353 del codice penale. 

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 45, comma 2 lettera f) del Codice, 
rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto 
compatibile. In particolare: 
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1. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rap-
presentanza e soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggrega-
zione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il 
ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’or-
gano comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la parte-
cipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 

2. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rap-
presentanza ma priva di soggettività giuridica (cd. rete - contratto), 
l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che 
assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti pre-
visti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato 
allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per de-
terminate tipologie di procedure di gara. L’organo comune può indi-
care anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma 
deve obbligatoriamente far parte di questi;  

3. nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di 
rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se 
l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione 
di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o co-
stituendo, con applicazione integrale delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risul-
tare individuata nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi 
nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere commi-
surata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo può es-
sere assunto anche da un consorzio di cui all’articolo 45, comma 1, lettera b), 
c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario 
costituito oppure di un’aggregazioni di retisti. A tal fine, se la rete è dotata di 
organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giu-
ridica), tale organo assumerà la veste di mandatario della sub-associazione; 
se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresen-
tanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandatario della sub-asso-
ciazione è conferito dai retisti partecipanti alla gara, mediante mandato, 
dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggrup-
pamento temporaneo di imprese purché non rivesta la qualità di mandataria 
e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di 
imprese non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.  
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6. REQUISITI GENERALI  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di 
esclusione di cui all’articolo 80 del Codice. In caso di partecipazione di con-
sorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), del Codice la sussistenza 
dei requisiti di cui all’articolo 80 del Codice è attestata e verificata nei con-
fronti del consorzio e delle consorziate indicate quali esecutrici. 

Costituisce causa di esclusione degli operatori economici dalla procedura di 
gara il mancato rispetto, al momento della presentazione dell'offerta, degli 
obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di cui alla legge 12 
marzo 1999, n. 68, oltre che ai sensi dell’art. 80, comma 5, lettera i), del Co-
dice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi 
in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 
n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri auto-
ritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni.  

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti 
previsti nei commi seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai 
fini della dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi mediante AVC-
pass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016.  

7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ 

Costituiscono requisiti di idoneità: 

a) iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese 
artigiane per attività coerenti con quelle oggetto della presente pro-
cedura di gara. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in un altro Stato Membro o in uno dei 
Paesi di cui all’articolo 83, comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giu-
rata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito. 

Per la comprova del requisito sono acquisiti d’ufficio i documenti in possesso 
di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore 
economico, degli elementi indispensabili per il reperimento delle informa-
zioni o dei dati richiesti. 

7.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICA E FINANZIARIA  

I requisiti di capacità economica e finanziaria sono rappresentati da: 
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Fatturato specifico minimo annuo riferito a ciascuno degli ultimi n. 3 (tre) 
esercizi finanziari disponibili di € 400.000,00 (quattrocentomila//00) IVA 
esclusa nel settore manutenzione del verde; 

tale requisito è richiesto a dimostrazione della solidità economica dell’im-
presa. 

La comprova del requisito è fornita mediante uno o più dei seguenti docu-
menti: 

- per le società di capitali mediante i bilanci, o estratti di essi, approvati 
alla data di scadenza del termine per la presentazione delle offerte cor-
redati della nota integrativa dai quali si evinca il fatturato specifico di-
chiarato;  

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ov-
vero di società di persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione 
IVA dai quali si evinca il fatturato specifico dichiarato; 

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto 
del Presidente della Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo pre-
posto al controllo contabile della società ove presente (sia esso il Colle-
gio sindacale, il revisore contabile o la società di revisione), attestante la 
misura (importo) e la tipologia (causale della fatturazione) del fatturato 
specifico dichiarato in sede di partecipazione;  

- copia delle fatture relative alla specifica attività da cui si ricava il fattu-
rato specifico realizzato. Qualora la fattura non menzioni la specifica at-
tività o la causale riportata non sia chiara il requisito può essere dimo-
strato presentando anche copia dei contratti a cui le fatture si riferi-
scono; 

- certificati rilasciati dallamministrazione/ente pubblico contraente, con 
l’indicazione dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione o at-
testazioni rilasciate dal committente privato, con l’indicazione dell’og-
getto, dell’importo e del periodo di esecuzione in originale o in copia. 

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che ab-
biano iniziato l’attività da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono 
essere rapportati al periodo di attività.  

L’operatore economico che, per fondati motivi, non è in grado di presentare 
la documentazione richiesta, può provare la propria capacità economica e 
finanziaria mediante idonee referenze bancarie o [ove prevista] idonea co-
pertura assicurativa contro i rischi professionali. 
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7.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

✓ Possesso di una valutazione di conformità in riferimento all’adozione di 
un sistema di gestione ambientale conforme alla norma ISO 14001 o 
registrazione EMAS. 

✓ Possesso di una valutazione di conformità in riferimento all’applica-
zione di un Sistema di gestione della qualità – norma ISO 9001:2015. 

7.4 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI 
ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’articolo 45 comma 2, lettera d), e), f) e g) del Codice de-
vono possedere i requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati.  

Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disci-
plina prevista per i raggruppamenti temporanei. Nei consorzi ordinari la con-
sorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di 
capofila che è assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo 
sia una sub-associazione, nelle forme di consorzio ordinario costituito oppure 
di un’aggregazione di retisti, i relativi requisiti di partecipazione sono soddi-
sfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti.  

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo 
delle Imprese artigiane di cui alla lettera a) deve essere posseduto: 

a. da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche 
da costituire, nonché dal GEIE medesimo; 

b. da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo 
comune nel caso in cui questi abbia soggettività giuridica. 

Il requisito relativo al fatturato specifico di cui al punto 7.2 deve essere sod-
disfatto dal raggruppamento temporaneo orizzontale nel complesso.  

7.5 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE 
ARTIGIANE E I CONSORZI STABILI  

I soggetti di cui all’articolo 45 comma 2, lettere b) e c) del Codice devono 
possedere i requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati. 

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo 
delle Imprese artigiane di cui al punto 6.1. lettera a) deve essere posseduto 
dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori. 

I requisiti di capacità economica e finanziaria nonché tecnica e professionale, 
devono essere posseduti: 
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1. per i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) del Codice, diret-
tamente dal consorzio medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibi-
lità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio an-
nuo che sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché 
posseduti dalle singole imprese consorziate;  

2. per i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lett. c) del Codice, dal con-
sorzio, che può spendere, oltre ai propri requisiti, anche quelli delle con-
sorziate i quali vengono computati cumulativamente in capo al consor-
zio. 

I requisiti relativi alle certificazioni sono attestati e verificati in relazione:  

a) al consorzio e alle singole imprese consorziate indicate quali esecu-
trici;  

b) al solo consorzio il cui ambito di certificazione del sistema gestionale 
include la verifica che l’erogazione dei servizi o delle forniture da 
parte delle imprese consorziate indicate quali esecutrici rispettino i 
requisiti delle norme coperte da certificazione; 

c) alle imprese consorziate indicate come esecutrici in caso di certifica-
zioni specificamente correlate alla attività oggetto dell’appalto. 

8. SUBAPPALTO    

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione del contratto.  

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che in-
tende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di mancata indicazione 
delle parti da subappaltare il subappalto è vietato.  

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti 
della stazione appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del con-
tratto di subappalto. 

9. GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta è corredata, a pena di esclusione, da: 

a) una garanzia provvisoria pari al 2% del prezzo base dell’appalto e preci-
samente di importo pari ad € 20.459,98. Si applicano le riduzioni di cui 
all’articolo 93, comma 7 del Codice;  

b) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicura-
tivo o altro soggetto di cui all’articolo 93, comma 3, del Codice, anche 
diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare ga-
ranzia fideiussoria definitiva, qualora il concorrente risulti affidatario. 
Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole 
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e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari 
esclusivamente dalle medesime costituiti. 

La garanzia provvisoria è costituita secondo le modalità previste dall’art. 93 
del Codice. 

La garanzia fideiussoria deve: 
a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del 

soggetto garantito (stazione appaltante); 
b) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo 

raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a 
tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di con-
sorzi di cui all’articolo 45, comma 2 lettere b) e c) del Codice, al solo con-
sorzio; 

c) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro 
dello sviluppo economico del 19 gennaio 2018 n. 31; 

d) avere validità per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta;  
e) prevedere espressamente:  

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore prin-
cipale di cui all’articolo 1944 del Codice civile;  
2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 

1957, secondo comma, del Codice civile;  
3. l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta 

scritta della stazione appaltante.  
f) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi 
dell’articolo 93, comma 5 del Codice, su richiesta della stazione appaltante 
per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia 
ancora intervenuta l’aggiudicazione. 
La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sotto-
scritte da un soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il ga-
rante ed essere inserite sulla Piattaforma in una delle seguenti forme: 

a) originale informatico, ai sensi dell’articolo 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 
2005, n. 82, sottoscritto con firma digitale, o altro tipo di firma elet-
tronica qualificata dal soggetto in possesso dei poteri necessari per 
impegnare il garante;  

b) in copia informatica di documento analogico (scansione di docu-
mento cartaceo) secondo le modalità previste dall’articolo 22, 
commi 1 e 2, del d.lgs. n. 82/2005; 

c) in duplicato informatico dell’originale informatico conforme alle di-
sposizioni dell’articolo 23-bis del D.lgs. n.82/2005. 

In caso di bonifico il concorrente deve inserire sulla Piattaforma il documento 
che attesti l’avvenuto versamento in una delle forme sopra indicate. Il docu-
mento deve indicare il nominativo dell’operatore economico che ha operato 
il versamento stesso.  
In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della 
garanzia fideiussoria, il concorrente potrà produrre nelle medesime forme di 
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cui sopra una nuova garanzia provvisoria del medesimo o di altro garante, in 
sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza 
dalla data di presentazione dell’offerta. 

Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 93, comma 7 del Codice, il concor-
rente dichiara nella domanda di partecipazione il possesso dei relativi requi-
siti.  

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il pos-
sesso della certificazione del sistema di qualità di cui all’articolo 93, comma 
7, si ottiene: 

a) per i soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere d), e), f), g), del Co-
dice solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, con-
sorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che partecipano alla 
gara siano in possesso della predetta certificazione; 

b) per i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, se 
il Consorzio ha dichiarato in fase di offerta che intende eseguire con ri-
sorse proprie, sole se il Consorzio possiede la predetta certificazione;  se  
il Consorzio ha indicato in fase di offerta che intende assegnare parte 
delle prestazioni a una o più consorziate individuate nell’offerta, solo se 
sia il Consorzio sia la consorziata designata posseggono la predetta cer-
tificazione, o in alternativa se il solo Consorzio possiede la predetta cer-
tificazione e l’ambito di certificazione del suo sistema gestionale include 
la verifica che l’erogazione della prestazione da parte della consorziata 
rispetti gli standard fissati dalla certificazione.  

Le altre riduzioni previste dall’articolo 93, comma 7, del Codice si ottengono 
nel caso di possesso da parte di una sola associata oppure, per i consorzi di 
cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, da parte del consorzio 
e/o delle consorziate. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della ga-
ranzia provvisoria e/o dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria defini-
tiva solo a condizione che siano stati già costituiti nella loro integrità prima 
della presentazione dell’offerta.   

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garan-
zia provvisoria da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia 
o non autorizzato ad impegnare il garante.  

10.  SOPRALLUOGO 

Il sopralluogo su aree interessate ai servizi è obbligatorio. Il sopralluogo si 
rende necessario per la complessità e peculiarità delle aree interessate dal 
servizio oggetto dell’appalto. La mancata effettuazione del sopralluogo è 
causa di esclusione dalla procedura di gara. 
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Il sopralluogo è effettuato accedendo di persona nelle aree oggetto di sopral-
luogo. 

Il sopralluogo può essere effettuato inviando una mail ai seguenti indirizzi di 
posta elettronica:  

adspmas.ambiente@port.venice.it 

autoritaportuale.venezia@legalmail.it 

La richiesta di sopralluogo, inoltrata a mezzo mail deve essere presentata, 
con almeno due giorni lavorativi di anticipo rispetto alla data del sopralluogo 
indicando il nominativo e la qualifica della persona incaricata di effettuare il 
sopralluogo.  

Viene rilasciata attestazione di avvenuto svolgimento del sopralluogo. 

Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale/procura-
tore/direttore tecnico in possesso del documento di identità, o da soggetto 
diverso rappresentante dell’operatore economico purché in possesso di ap-
posita delega, del proprio documento di identità e di copia di quello del de-
legante. 

Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico 
da più concorrenti. In tal caso la stazione appaltante non rilascia la relativa 
attestazione ad alcuno dei soggetti deleganti. 

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, 
GEIE, aggregazione di retisti, il sopralluogo può essere effettuato da un rap-
presentante degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o con-
sorziati, purché munito della delega del mandatario/capofila.  

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario, aggregazione 
di retisti non ancora costituiti, il sopralluogo è effettuato da un rappresen-
tante di uno degli operatori economici che costituiranno il raggruppamento 
o l’aggregazione in rete o il consorzio, purché munito della delega di almeno 
uno di detti operatori.  

In caso di consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e c) del Codice 
il sopralluogo deve essere effettuato da soggetto munito di delega conferita 
dal consorzio oppure dall’operatore economico consorziato indicato come 
esecutore. 

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo 
previsto dalla legge in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione, per un 
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importo pari ad € 165,00 (euro centosessantacinque//00), secondo le moda-
lità di cui alla Deliberazione n.  621 del 20 dicembre 2022 ed allegano la rice-
vuta ai documenti di gara.  

L'importo del contributo è calcolato sul valore stimato del servizio compren-
sivo delle eventuali opzioni contrattuali previste nella documentazione di 
gara. 

La mancata presentazione della ricevuta potrà essere sanata ai sensi dell’art. 
83, comma 9 del D.Lgs. n. 50 del 2016, a condizione che il pagamento sia 
stato effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’of-
ferta.  

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione ap-
paltante esclude il concorrente dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, 
comma 67 della Legge n. 266 del 2005. 

12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 
DOCUMENTI DI GARA  

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presen-
tate esclusivamente attraverso la Piattaforma. Non sono considerate valide 
le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nel pre-
sente disciplinare. L’offerta deve essere sottoscritta con firma digitale o altra 
firma elettronica qualificata o firma elettronica avanzata. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del 
decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000.  

La documentazione presentata in copia è accompagnata da dichiarazione di 
conformità all’originale ai sensi del decreto legislativo n. 82/2005.  

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 17:00 del giorno 31 maggio 
2023 a pena di irricevibilità. La Piattaforma non accetta offerte presentate 
dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione dell’of-
ferta.  

Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piat-
taforma. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione ri-
chiesta rimangono ad esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto 
i concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla sca-
denza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione 
dell’offerta entro il termine previsto.  

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della 
Piattaforma si applica quanto previsto al paragrafo 1.1. 
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12.1 Regole per la presentazione dell’offerta 

L’ “OFFERTA” è composta da:  

A – Documentazione amministrativa;  

B – Offerta tecnica;  

C – Offerta economica. 

L’operatore economico ha facoltà di inserire nella Piattaforma offerte suc-
cessive che sostituiscono la precedente, ovvero ritirare l’offerta presentata, 
nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di inizio e la data e ora di 
chiusura della fase di presentazione delle offerte. La stazione appaltante con-
sidera esclusivamente l’ultima offerta presentata.  

Si precisa inoltre che:  

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documen-
tazione di gara, allegati e chiarimenti inclusi. 

La Piattaforma consente al concorrente di visualizzare l’avvenuta trasmis-
sione della domanda.  

Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio rag-
gruppamento temporaneo di imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) 
in sede di presentazione dell’offerta indica la forma di partecipazione e indica 
gli operatori economici riuniti o consorziati.  

Le dichiarazioni sono redatte sui modelli predisposti e messi a disposizione 
nella Piattaforma.   

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.  

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della traduzione della do-
cumentazione amministrativa, si applica l’articolo 83, comma 9 del Codice. 

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine in-
dicato per la presentazione dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni 
di gara siano ancora in corso, sarà richiesto agli offerenti di confermare la 
validità dell’offerta sino alla data indicata e di produrre un apposito docu-
mento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla 
medesima data.  
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Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine 
fissato da quest’ultima è considerato come rinuncia del concorrente alla par-
tecipazione alla gara. 

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la 
mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi 
e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti al contenuto sostanziale 
dell’offerta economica e dell’offerta tecnica, possono essere sanate attra-
verso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 83, comma 9 del 
Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza 
sostanziale del requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o 
irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva correzione o integra-
zione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di 
circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le se-
guenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è 
sanabile mediante soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla 
procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichia-
razioni sul possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra man-
canza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, sono 
sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del con-
tratto di avvalimento può essere oggetto di soccorso istruttorio solo 
se i citati documenti sono preesistenti e comprovabili con elementi 
di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (per 
esempio garanzia provvisoria e impegno del fideiussore) ovvero di 
condizioni di partecipazione alla gara (per esempio mandato collet-
tivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), aventi rile-
vanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprova-
bili con elementi di data certa anteriore al termine di presentazione 
dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del 
DGUE, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è sanabile; 
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Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente 
un congruo termine - non superiore a dieci giorni - perché siano rese, inte-
grate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 
soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove 
deve essere inserita la documentazione richiesta.  

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede 
all’esclusione del concorrente dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente 
coerenti con la richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori preci-
sazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di soc-
corso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 

14. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRA-
TIVA 

L’operatore economico, all’interno del percorso “Invia offerta”, disponibile 
nel “Dettaglio” della procedura, dovrà indicare la forma di partecipazione alla 
presente procedura ed inserire la documentazione amministrativa negli ap-
positi campi, corrispondenti ai successivi punti. 

Nell’apposito campo “Requisiti amministrativi” presente sulla piattaforma 
SINTEL, il concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare la documenta-
zione amministrativa, consistente in un’unica cartella in formato “.zip” ov-
vero "rar" ovvero ".7z" ovvero equivalenti software di compressione dati, che 
contenga i seguenti documenti, ciascuno dei quali debitamente compilato e 
firmato digitalmente, pena l’esclusione, dal legale rappresentante o da un 
soggetto con comprovati poteri di firma. La cartella .zip o equivalente non 
dovrà essere firmata digitalmente e dovrà contenere: 

1) domanda di partecipazione ed eventuale procura; 

2) DGUE;  

3) garanzia provvisoria e dichiarazione di impegno di un fideiussore; 

4) copia informatica della ricevuta di avvenuto pagamento del contri-
buto all’ANAC; 

5) PASSOE, rilasciato dal sistema FVOE (già AVCPAS) dell’ANAC, così 

come previsto con Deliberazione Delibera numero 464 del 27 luglio 

2022; 

6) documentazione in caso di avvalimento; 

7) documentazione per i soggetti associati; 
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8) Capitolato tecnico, schema di contratto e DUVRI, firmati digital-

mente in segno di accettazione delle prescrizioni negli stessi conte-

nute; 

9) attestazione di avvenuto svolgimento del sopralluogo. 

14.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA  

La domanda di partecipazione è redatta secondo il modello fornito dalla sta-
zione appaltante. 

Nella domanda di partecipazione, il concorrente indica i propri dati identifi-
cativi (ragione sociale, codice fiscale, sede), la forma singola o associata con 
la quale partecipa alla gara e il CCNL applicato con l’indicazione del relativo 
codice alfanumerico unico di cui all’articolo 16 quater del decreto-legge n. 
76/20.  

In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo di imprese, con-
sorzio ordinario, aggregazione di retisti, GEIE, il concorrente fornisce i dati 
identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna im-
presa (mandataria/mandante, capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile 
di cui all’articolo 45, comma 2 lettera b) e c) del Codice, il consorzio indica il 
consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorziato designato 
sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) del 
Codice, esso deve indicare il consorziato o i consorziati per il quale o per i 
quali concorre, in assenza di tale dichiarazione si intende che lo stesso parte-
cipa in nome e per conto proprio . 

Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara: 

− i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice 
fiscale, comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all’articolo 80, 
comma 3 del Codice, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico 
registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo aggior-
nato alla data di presentazione dell’offerta; 

− di non partecipare alla medesima gara in altra forma singola o asso-
ciata, né come ausiliaria per altro concorrente; 

− di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e di-
sposizioni contenute nella documentazione gara, inclusi i criteri am-
bientali minimi di cui ai decreti MITE 10/03/2020 e 13/02/2014; 

− [nel caso di operatori economici non residenti e privi di stabile or-
ganizzazione in Italia] l’impegno ad uniformarsi, in caso di aggiudi-
cazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma 
3 del decreto del Presidente della Repubblica 633/72 e a comunicare 
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alla stazione appaltante la nomina del proprio rappresentante fi-
scale, nelle forme di legge; 

− [nel caso di operatori economici non residenti e privi di stabile or-
ganizzazione in Italia] il domicilio fiscale …, il codice fiscale …, la par-
tita IVA …, l’indirizzo di posta elettronica certificata o strumento ana-
logo negli altri Stati Membri, ai fini delle comunicazioni di cui all’arti-
colo 76, comma 5 del Codice; 

− di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali.  

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione o affitto d’azienda, le 
dichiarazioni di cui all’articolo 80, commi 1, 2 e 5, lettera l) del Codice, devono 
riferirsi anche ai soggetti di cui all’articolo 80 comma 3 del Codice che hanno 
operato presso la società incorporata, che si è fusa o che ha ceduto o dato in 
affitto l’azienda nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di 
gara. 

La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto 
legislativo n. 82/2005: 

- dal concorrente che partecipa in forma singola; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o 
GEIE costituiti, dalla mandataria/capofila; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o 
GEIE non ancora costituiti, da tutti i soggetti che costituiranno il rag-
gruppamento o il consorzio o il gruppo; 

- nel caso di aggregazioni di retisti: 

a) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresen-
tanza e con soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 
4-quater, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 
partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore econo-
mico che riveste la funzione di organo comune; 

b) se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresen-
tanza ma è priva di soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, 
comma 4-quater, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, la do-
manda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che 
riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuno dei retisti 
che partecipa alla gara;  

c) se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rap-
presentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, oppure se 
l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per 
assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 
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deve essere sottoscritta dal retista che riveste la qualifica di man-
datario, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggrup-
pamento da costituirsi, da ognuno dei retisti che partecipa alla 
gara.  

-  nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consor-
zio stabile di cui all’articolo 45, comma 2 lettera b) e c) del Codice, la do-
manda è sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo. 

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante 
del concorrente o da un suo procuratore munito della relativa procura. In tal 
caso, il concorrente allega alla domanda copia conforme all’originale della 
procura. 

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto 
stabilito dal Decreto del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine 
all’assolvimento dell’imposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta 
del valore di € 16,00 viene effettuato o tramite il servizio @e.bollo dell'Agen-
zia delle Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento del 
tributo con bonifico utilizzando il codice Iban 
IT07Y0100003245348008120501 e specificando nella causale la propria de-
nominazione, codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferi-
sce il pagamento. 

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento 
elettronico rilasciata dal sistema @e.bollo ovvero del bonifico bancario. 

In alternativa il concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00 
ed inserire il suo numero seriale all'interno della dichiarazione contenuta 
nell'istanza telematica e allegare, obbligatoriamente copia del contrassegno 
in formato.pdf. Il concorrente si assume ogni responsabilità in caso di utilizzo 
plurimo dei contrassegni. 

14.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

Il concorrente compila il Documento di gara unico europeo di cui allo schema 
allegato. Presenta, inoltre, il Documento di gara unico europeo per ciascuna 
ausiliaria, dal quale risulti il possesso dei requisiti di cui all’articolo 6 e com-
pilato per le parti relative ai requisiti oggetto di avvalimento. 

Il Documento di gara unico europeo deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli 
operatori economici che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, 
se l’intera rete partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese 
retiste indicate; 
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- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal 
consorzio e dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.  

14.3 DICHIARAZIONE INTEGRATIVA PER GLI OPERATORI ECONOMICI 
AMMESSI AL CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITÀ 
AZIENDALE DI CUI ALL’ARTICOLO 186 BIS DEL R.D. 16 MARZO 
1942, N. 267 

Il concorrente dichiara, inoltre, ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del 
Presidente della Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provvedimento di 
ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a parteci-
pare alle gare, nonché dichiara di non partecipare alla gara quale mandataria 
di un raggruppamento temporaneo di imprese e che le altre imprese ade-
renti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concor-
suale ai sensi dell’articolo 186-bis, comma 6 del Regio Decreto 16 marzo 
1942, n. 267. 

Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei re-
quisiti di cui all'articolo 67, terzo comma, lettera d), del Regio Decreto 16 
marzo 1942, n. 267, che attesta la conformità al piano e la ragionevole capa-
cità di adempimento del contratto. 

14.4 DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 
1) il DGUE a firma dell’ausiliaria; 
2) la dichiarazione di avvalimento; 
3) il contratto di avvalimento; 
4) il PASSOE dell’ausiliaria. 

14.5 DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza confe-
rito alla mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percen-
tuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite 
dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con 
indicazione del soggetto designato quale capofila;  

- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la 
percentuale in caso di servizi/forniture indivisibili, che saranno ese-
guite dai singoli operatori economici consorziati.  

http://bd01.leggiditalia.it/cgi-bin/FulShow?TIPO=5&NOTXT=1&KEY=01LX0000107749ART67
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Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora co-
stituiti 

-  dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 

a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà 
conferito mandato speciale con rappresentanza o funzioni di ca-
pogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disci-
plina vigente con riguardo ai raggruppamenti temporanei o con-
sorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 48 comma 8 del Codice confe-
rendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’im-
presa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in 
nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di 
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici riuniti o consorziati.  

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con 
potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che 
agisce in rappresentanza della rete. 

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;  

- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o 
della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture in-
divisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggre-
gati in rete.  

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con 
potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza confe-
rito all’organo comune;  

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la per-
centuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno ese-
guite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è do-
tata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
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sprovvista di organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requi-
siti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento 
temporaneo di imprese costituito o costituendo 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:  

- copia del contratto di rete 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza confe-
rito alla mandataria 

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la per-
centuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno ese-
guite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:  

- copia del contratto di rete 

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione 
di rete, attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito man-
dato speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina 
vigente in materia di raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso 
di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 
operatori economici aggregati in rete. 

15.  OFFERTA TECNICA 

Allo step 2 “Offerta tecnica” del percorso guidato “Invia offerta”, il concor-
rente, pena l’esclusione dalla gara, dovrà operare a Sistema come segue: 

1. allegare a Sistema, nell’apposito campo “Progetto Tecnico”, in un unico 
file compresso (non firmato digitalmente) in formato elettronico .zip ovvero 
.rar ovve-ro .7z ovvero equivalenti software di compressione dati, come me-
glio precisato nelle Modalità Tecniche di Utilizzo della Piattaforma Sintel, l’of-
ferta tecnica che dovrà necessariamente: 

• essere formulata in lingua italiana e priva, a pena di esclusione dalla pro-
cedura, di qualsivoglia indicazione (diretta o indiretta) di carattere econo-
mico; 

• rispettare la traccia e l’articolato indicato nella griglia di valutazione di 
cui al paragrafo “17.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA”; 

• rispettare il limite di ampiezza di seguito indicato; 
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• essere sottoscritta, a pena di esclusione dalla procedura, con firma digi-
tale dal legale rappresentante del concorrente (o persona munita da com-
provati poteri di firma, la cui procura dovrà essere prodotta nella Documen-
tazione amministrativa, come precedentemente indicato). 

Non sono computati nel numero delle facciate le copertine e gli eventuali 
sommari.  

L’eventuale superamento dei limiti massimi di ampiezza della documenta-
zione non costituisce causa di esclusione dalla procedura, ma comporterà la 
mancata valutazione, ai fini del giudizio della commissione giudicatrice e 
della relativa attribuzione di punteggio, delle parti eccedenti i limiti stabiliti. 

L’offerta tecnica deve rispettare le caratteristiche minime stabilite dal capi-
tolato speciale d’appalto, pena l’esclusione dalla presente procedura.  

In caso di partecipazione in R.T.I. o Consorzio i singoli documenti sopra citati, 
pena l’esclusione, per difetto di sottoscrizione, del concorrente dal/i Lotto/i 
a cui partecipa, devono essere sottoscritti con firma digitale: 

a) in caso di R.T.I o di Consorzi costituiti al momento di presentazione dell’of-
ferta: dal legale rappresentante dell’impresa mandataria in caso di R.T.I. o 
del Consorzio stesso o persona munita da comprovati poteri di firma; 

b) in caso di R.T.I. e Consorzi non costituiti al momento della presentazione 
dell’offerta, dal legale rappresentante o persona munita da comprovati po-
teri di firma (la cui procura dovrà essere allegata al campo “Procura” di cui al 
precedente paragrafo) di tutte le Imprese raggruppande o consorziande (ciò 
può avvenire con più firme in un unico documento o più documenti identici 
ciascuno sottoscritto dall’impresa raggruppanda). 

Con la presentazione dell’Offerta Tecnica, l’Operatore Economico dichiara di 
aver preso visione ed accettare incondizionatamente tutte le clausole e con-
dizioni riportate nel progetto esecutivo e nel capitolato speciale d’appalto, 
nonché di quanto contenuto nel bando e nel presente disciplinare di gara e, 
comunque, di aver preso cognizione di tutte le circostanze generali e speciali 
inerenti ai lavori oggetto della presente procedura e che di tali circostanze 
ha tenuto conto nella formulazione dell’offerta tecnica. 

L’offerta tecnica si compone di n. 2 (due) fascicoli tecnici completi e detta-
gliati: “Criterio 1” e “Criterio 2”; ciascun fascicolo sarà articolato nel modo 
seguente: 

Criterio 1 

“Migliorie in termini di organizzazione ed implementazione del servizio” 

Sub-criterio 1.1  

Pronta reperibilità e/o servizi extra orario ordinario  

Si valuta la proposta di servizi in pronta reperibilità e/o servizi da svolgersi in 
orario serale/notturno e/o festivo attivati dall’offerente per tutta la durata 
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dell’appalto senza costi aggiuntivi rispetto ai costi ordinari. In caso di pronta 
reperibilità per situazioni d’emergenza i tempi di intervento dovranno essere 
dell’ordine di 2 ore: giudizio attribuibile da significativo a discreto.  

L’attribuzione del giudizio di valutazione del criterio avviene sulla base 
dell’esame dei contenuti di una relazione tecnica descrittiva del servizio, di 
massimo 2 facciate formato A4. 

Sub-criterio 1.2  

Definizione squadre tipo – formazione del personale  

Definizione di una squadra “tipo” per le tipologie di intervento di cui al Capi-
tolato Tecnico (artt. 6.1, 6.2, 6.3, 7.1, 7.2, 7.3, 7.5 7.6, 7.7, 7.10), in cui sia 
presente personale adeguatamente formato e dotato delle competenze tec-
niche necessarie alle mansioni ed al lavoro da svolgere. Si richiede il Piano 
Formativo professionale riferito alle attività svolte ed alle specifiche man-
sioni affidate, a comprova delle capacità professionali degli addetti alle atti-
vità ed in particolare a comprova delle specifiche capacità di una o più per-
sone all’interno dell’azienda, in grado di rivestire un ruolo di referente/re-
sponsabile della squadra per la manutenzione del verde. Verranno presi in 
considerazione corsi specifici relativi al settore e corsi obbligatori per legge 
(sicurezza, pronto soccorso, antincendio, uso di macchine operatrici, ecc.).  

L’attribuzione del giudizio di valutazione del criterio avviene sulla base 
dell’esame dei contenuti di una relazione tecnica descrittiva di massimo 4 
facciate formato A4 e della valutazione dell’attinenza del Piano Formativo 
presentato al servizio svolto. 

Sub-criterio 1.3  

Trattamenti particolari patrimonio a verde 

Pratiche di trattamento ed abbellimento delle aree verdi, con particolare ri-
ferimento a quelle di Venezia ed in generale alle aree a verde prospicienti i 
fabbricati AdSP MAS, sistemazioni, nuove piantumazioni, monitoraggio albe-
rature. 

L’attribuzione del giudizio di valutazione del criterio avviene sulla base 
dell’esame dei contenuti di una relazione tecnica descrittiva di massimo 2 
facciate A4 e di n. 1 elaborato grafico formato A3 e di eventuale allegata do-
cumentazione, quale, schede tecniche esplicative su materiali impiegati. 

Criterio 2 

“Sostenibilità ambientale” 

Sub-criterio 2.1 

Dotazione ed utilizzo in toto o in parte di mezzi e di attrezzature ad elevata 
sostenibilità ambientale 
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Utilizzo di macchine ed attrezzature a basso impatto ambientale, quali at-
trezzature a batteria o ad altra tecnologia che ne riduca le emissioni inqui-
nanti o i consumi energetici; uso di sistemi di caricamento dei mezzi elettrici 
con fonti rinnovabili (fotovoltaico, eolico). 

In caso di tutti mezzi elettrici: giudizio attribuibile da importante a eccellente.  

Tutto il fabbisogno energetico dei mezzi impiegati nei servizi resi ad AdSP 
MAS coperto da fonti rinnovabili.  

Impiego di un parco macchine caratterizzato da mezzi a basse emissioni quali 
veicoli elettrici, ibridi, non alimentati (o non alimentati esclusivamente) a 
benzina o a gasolio, o almeno Euro VI, o Euro 6.  

L’attribuzione del giudizio di valutazione del criterio avviene sulla base 
dell’esame dei contenuti di una relazione tecnica descrittiva di massimo 4 
facciate formato A4 e di allegata documentazione, quale, schede tecniche o 
manuali d’istruzione/d’uso delle attrezzature/materiali o altri documenti che 
dimostrano il rispetto dei requisiti richiesti. 

Sub-criterio 2.2 

Sistemi di gestione ambientale o misure specifiche di sostenibilità ambien-
tale adottate dall’organizzazione aziendale con ricadute sull’espletamento 
dei servizi / criteri premianti DM 10/03/20 

Certificazione EMAS 

In caso di possesso di regolare certificato in corso di validità: giudizio attri-
buibile da importante a eccellente.  

Upgrade censimento 

Tra le misure specifiche di sostenibilità ambientale sarà valutata con un pun-
teggio attribuibile da significativo a importante una proposta di “upgrade” 
del censimento del verde con impegno ad avanzare il livello di censimento 
posseduto dalla stazione appaltante (rif.  scheda B DM 10/03/20) e con quan-
tificazione del parametro sequestro di CO2 da parte del parco arboreo esi-
stente, prevedendone anche l’aggiornamento periodico.  

Incidenza dei trasporti 

Impegno alla riduzione dell’incidenza dei trasporti e, pertanto, di consumi ed 
emissioni ad essi correlati (organizzazione del personale, dei trasferimenti, 
del trasporto di mezzi, attrezzature e materiali avviene in modo tale da mini-
mizzare l’impatto ambientale degli spostamenti e trasferimenti di personali 
e prodotti); la verifica è relativa ad un piano dei trasporti e dei trasferimenti 
della manodopera e dei prodotti per la cura del verde. 

Trattamenti e valorizzazione materiale residuale 

Uso esclusivo di metodi fisico-meccanici per la cura delle piante che evitino 
il ricorso a prodotti fitosanitari. 
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Valorizzazione del materiale residuale generato dalle attività di manuten-
zione delle aree verdi (ramaglie, erba, potature, foglie secche) mediante sua 
consegna a sistemi di compostaggio di prossimità quale materiale struttu-
rante. 

Utilizzo di attrezzature per la distribuzione dei prodotti fitosanitari a basso 
impatto ambientale Rif. CAM DM 10/03/20. 

L’attribuzione del giudizio di valutazione del criterio avviene sulla base 
dell’esame dei contenuti di una relazione tecnica descrittiva di massimo 4 
facciate formato A4 e di allegata documentazione, quale, schede tecniche o 
manuali d’istruzione/d’uso delle attrezzature/materiali o altri documenti che 
dimostrano il rispetto dei requisiti richiesti. 

16. OFFERTA ECONOMICA 

L’operatore economico inserisce la documentazione economica, nella Piat-
taforma seguendo i passaggi della Piattaforma Sintel.  

Allo step 3 “Offerta economica” del percorso guidato “Invia offerta”, il con-
corrente dovrà operare a Sistema formulando e presentando una Offerta 
economica, così composta: 

1. indicare a Sistema, nel campo offerta economica, il ribasso percen-
tuale offerto (verranno prese in considerazione massimo due cifre decimali 
dopo la virgola, senza arrotondamento), rispetto all’importo a base di gara 
che ammonta ad € 1.003.238,00 (costi della sicurezza/DUVRI esclusi) e cor-
rispondente al ribasso percentuale, calcolato sull’elenco prezzi unitari, al 
netto dei costi della sicurezza/DUVRI predetti;  

2. indicare a Sistema, nell’apposito campo “di cui costi della sicurezza 
afferenti all’attività svolta dall’operatore economico”, l’importo dei propri 
costi aziendali, concernenti l'adempimento delle disposizioni in materia di 
salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, presumibilmente necessari all’esecu-
zione dell’accordo quadro (art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50 del 2016); 

3. indicare a Sistema, nell’apposito campo “di cui costi del personale”, 
l’importo dei propri costi della manodopera (art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 
50 del 2016); 

4. indicare a Sistema, nell’apposito campo “di cui costi della sicurezza 
derivanti da interferenza”, l’offerente dovrà inserire il valore dei costi della 
sicurezza derivanti da interferenza di cui al decreto legislativo n. 81/2008, 
predeterminati dalla stazione appaltante e pari a € 0,00; 

Nel caso di concorrenti associati, l’offerta economica, a pena di esclusione, 
dovrà essere sottoscritta digitalmente da tutti i componenti del raggruppa-
mento. 
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Sono inammissibili le offerte economiche in aumento o pari alla base d'asta, 
le offerte prive di sottoscrizione, le offerte plurime, alternative, condizionate 
e con riserve. 

Si evidenzia che il documento generato dalla piattaforma SINTEL e denomi-
nato “Documento d’offerta”, nel campo “Valore economico offerto”, non in-
clude l’importo degli oneri della sicurezza/DUVRI, non soggetti a ribasso, pari 
ad € 19.761,00, che saranno sommati al “valore economico offerto”, al solo 
fine di determinare l’importo complessivo del contratto, comprensivo anche 
degli oneri della sicurezza non soggetti a ribasso. 

L’offerta economica deve essere firmata secondo le modalità di cui alla do-
manda di partecipazione. 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base 
d’asta.   

17. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai 
sensi dell’articolo 95, comma 2 del Codice. 

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica è effettuata in 
base ai seguenti punteggi  

 PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica 80 

Offerta economica 20 

TOTALE 100 

 

17.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valuta-
zione elencati nella sottostante tabella con la relativa ripartizione dei pun-
teggi. 

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discre-
zionali”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione 
dell’esercizio della discrezionalità spettante alla commissione giudicatrice. 

Nella colonna identificata con la lettera Q vengono indicati i “Punteggi quan-
titativi”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente è attribuito mediante appli-
cazione di una formula matematica. 
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Nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabel-
lari”, vale a dire i punteggi fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non at-
tribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto specificamente ri-
chiesto.  

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di valuta-
zione dell’offerta tecnica 
 

CRITERI DI VALUTA-

ZIONE 
PUNTI 

MAX 

 
SUB-CRITERI DI VALUTA-

ZIONE 
PUNTI 

D MAX 
PUNTI 

Q 

MAX 

PUNTI 

T MAX 

Offerta tecnica 

1 

Migliorie in ter-
mini di organizza-
zione ed imple-
mentazione del 
servizio 

45 

1.1 
Pronta reperibilità 
e/o servizi extra ora-
rio ordinario  

15   

1.2 
Definizione squadre 
tipo – formazione 
del personale 

20   

1.3 
Trattamenti partico-
lari patrimonio a 
verde 

10   

2 
Sostenibilità am-
bientale 

35 

2.1 

Dotazione ed utilizzo 
in toto o in parte di 
mezzi e di attrezza-
ture ad elevata so-
stenibilità ambien-
tale 

20   

2.2 

Sistemi di gestione 
ambientale o misure 
specifiche di sosteni-
bilità ambientale 
adottate dall’orga-
nizzazione aziendale 
con ricadute 
sull’espletamento 
dei servizi / criteri 
premianti DM 
10/03/20 

15   

Offerta economica 

 
Ribasso percen-
tuale 

20    20  

  Totale 100 
  

80 20  
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17.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO 
DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA 

A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezio-
nale nella colonna “D” della tabella, è attribuito un coefficiente variabile da 
zero ad uno da parte di ciascun commissario. 

I coefficienti, variabili tra zero ed uno, da assegnare a ciascun criterio aven-
te natura qualitativa sono determinati: 

a) mediante l’attribuzione discrezionale del coefficiente variabile tra zero 

ed uno sulla base dei criteri motivazionali specificati nel presente disci-

plinare di gara da parte di ogni commissario; 

b) determinando la media dei coefficienti che ogni commissario ha at-

tribuito alle proposte dei concorrenti su ciascun criterio; 

c) attribuendo il coefficiente uno al valore medio massimo e propor-

zionando linearmente a tale media massima gli altri valori medi. 

Ogni commissario attribuisce a ciascuno degli elementi qualitativi cui è as-
segnato un punteggio discrezionale un coefficiente, variabile tra 0 e 1.  Il giu-
dizio è minimo ossia 0 nel caso di elementi migliorativi irrilevanti rispetto ai 
requisiti minimi già previsti dalla documentazione a base di gara ed 1 qualora 
le migliorie proposte raggiungano un eccellente livello rispetto a quanto spe-
cificato nella documentazione di gara, secondo la seguente scala, che speci-
fica livelli intermedi di giudizio: 

Giudizio di qualità attribuito all’of-
ferta per gli aspetti in valutazione 

Coefficiente 

eccellente 1 

significativo 0,8 

importante 0,6 

buono 0,4 

discreto 0,2 

scarso o irrilevante 0 

 

17.3 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO 
DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA  

Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coef-
ficiente, variabile da zero ad uno, calcolato tramite Formula con interpola-
zione lineare 

𝐶𝑖 =
𝐴𝑎
𝐴𝑚𝑎𝑥

 

dove 
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𝐶𝑖 = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo 

𝐴𝑎 = ribasso percentuale del concorrente i-esimo 

𝐴𝑚𝑎𝑥 = ribasso percentuale più conveniente 

17.4 METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 

La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti agli elementi quali-
tativi e quantitativi, procede, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione 
dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il metodo aggregativo com-
pensatore. 

Il punteggio per il concorrente i-esimo è dato dalla seguente formula: 

𝑃𝑖 =∑𝐶𝑥𝑖 ∙ 𝑃𝑥

𝑛

𝑥=1

 

dove 

𝑃𝑖= punteggio del concorrente i-esimo 

𝐶𝑥𝑖 = coefficiente criterio di valutazione X per il concorrente i-esimo 

𝑃𝑥 = punteggio criterio X 

X = 1, 2, …, n [indicare il valore di n, ovvero il numero di criteri di valutazione] 

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo criterio 
nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene ripa-
rametrato attribuendo all’offerta del concorrente che ha ottenuto il punteg-
gio più alto per il criterio il punteggio massimo previsto e alle offerte degli 
altri concorrenti un punteggio proporzionale decrescente. 

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel punteggio per 
l’offerta tecnica complessiva nessun concorrente ottiene il punteggio mas-
simo, tale punteggio viene nuovamente riparametrato attribuendo all’of-
ferta del concorrente che ha ottenuto il punteggio complessivo più alto per 
l’offerta tecnica il punteggio massimo previsto e alle offerte degli altri con-
correnti un punteggio proporzionale decrescente. 

18. COMMISSIONE GIUDICATRICE 

La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la 
presentazione delle offerte ed è composta da un numero dispari pari a n. 3 
membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. 
In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai 
sensi dell’articolo 77, commi 4, 5 e 6, del Codice. A tal fine viene richiesta, 
prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione.  
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La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti 
sono pubblicati sul profilo del committente nella sezione “Amministrazione 
trasparente”. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte 
tecniche ed economiche dei concorrenti e di regola, lavora a distanza con 
procedure telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunica-
zioni. 

Il RUP può avvalersi dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della 
verifica dell’anomalia delle offerte. 

19. SVOLGIMENTO delle OPERAZIONI DI GARA  

Il responsabile unico del procedimento, in considerazione del fatto che la 
piattaforma SINTEL garantisce la massima segretezza e riservatezza dell’of-
ferta e la provenienza, l’identificazione e l’inalterabilità della stessa, svolgerà 
la seduta di gara in modalità interamente telematica (non è previsto il colle-
gamento diretto degli operatori economici) e, nel corso della stessa, proce-
derà, collegandosi alla piattaforma telematica SINTEL di Aria S.p.A. a: 

• verificare la regolarità della documentazione amministrativa, medi-
ante apertura della busta telematica “A – DOCUMENTAZIONE AM-
MINISTRATIVA”; 

• dopo che sarà stata verificata la regolarità della documentazione 
presentata (ed eventualmente attuato il soccorso istruttorio, a 
norma dell’art. 83, comma 9 del D.Lgs. n. 50 del 2016), dichiarare 
l’ammissione dei soli concorrenti che abbiano prodotto la documen-
tazione in conformità della presente lettera d’invito; 

• adottare il provvedimento che determina le esclusioni dalla proce-
dura di affidamento e le ammissioni ad essa, all’esito della verifica 
della documentazione attestante l’assenza dei motivi di esclusione di 
cui all’art. 80, nonché la sussistenza dei requisiti tecnico-profession-
ali, dandone comunicazione agli offerenti, ai sensi dell’art. 76, 
comma 2-bis del D.Lgs. n. 50 del 2016;  

• verificare che i consorziati − per i quali i consorzi di cui all’articolo 45 
comma 2, lettera b) del Codice, hanno indicato, nella dichiarazione 
da inserire nella busta “A – Documentazione amministrativa”, che 
concorrono − non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra forma 
ed in caso positivo ad escludere dalla gara, ai sensi dell’articolo 48, 
comma 7, ultimo periodo, del Codice, sia il consorzio che il consor-
ziato;  

• verificare che nessuno dei consorziati di un consorzio stabile, di cui 
all’articolo 45 comma 2, lettera c) del Codice, partecipante alla gara, 
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elencati nella dichiarazione da inserire nella busta “A – Documenta-
zione amministrativa, abbia presentato offerta in qualsiasi altra 
forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara sia il consorzio che 
il consorziato;  

• verificare che nessuno dei concorrenti partecipi alla gara in più di un 
raggruppamento temporaneo, aggregazione di imprese di rete o 
consorzio ordinario, ovvero anche in forma individuale qualora gli 
stessi abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento, 
aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti e in caso positivo 
ad escluderli dalla gara.  

• escludere dalla gara i concorrenti che non soddisfino le condizioni di 
partecipazione stabilite dal Codice e dalle altre disposizioni di legge 
vigenti; 

Nella medesima seduta, o in una successiva, il responsabile unico del proced-
imento, una volta effettuato il controllo della documentazione amministra-
tiva, procederà quindi all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica 
ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente discipli-
nare.  

20. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Nella prima seduta il RUP accede alla documentazione amministrativa di cia-
scun concorrente, mentre l’offerta tecnica e l’offerta economica restano, 
chiuse, segrete e bloccate dal sistema, e procede ad effettuare le attività di 
cui al precedente punto 19.  

È fatta salva la possibilità di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel 
corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte 
di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento 
della procedura.  

La prosecuzione della procedura è limitata ai soli concorrenti ammessi. 

21. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 

In una o più sedute riservate, la commissione procederà all’esame ed alla 
valutazione delle offerte tecniche ed all’assegnazione dei relativi punteggi, 
applicando i criteri e e formule indicati nel bando di gara e nel presente di-
sciplinare. 

Gli esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. 

Il punteggio totale dell’offerta tecnica sarà arrotondato alla seconda cifra de-
cimale con arrotondamento per difetto, se la terza cifra decimale è compresa 
tra 1 e 4, e per eccesso, se la terza cifra decimale è pari o superiore a 5 (non 
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verranno presi in considerazione i decimali successivi al terzo per l’arroton-
damento). 

All’arrotondamento procederà il responsabile unico del procedimento, in se-
duta telematica successiva nel corso della quale attribuirà in piattaforma i 
punteggi attribuiti ai singoli concorrenti relativamente alla valutazione dei 
progetti tecnici e procederà, quindi, all’apertura delle offerte economiche, 
attribuendo il relativo punteggio. Il sistema telematico formerà quindi la gra-
duatoria in ordine decrescente. 

Il RUP rende visibile ai concorrenti, all’interno della Piattaforma:  

a) i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche; 

b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso pun-
teggio complessivo, ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri 
elementi di valutazione, sarà collocato primo in graduatoria il concorrente 
che ha ottenuto il miglior punteggio sul prezzo. Nel caso in cui le offerte di 
due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi 
punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante 
sorteggio in seduta pubblica. 

Qualora sia i punti relativi al prezzo (ribasso percentuale unico indicato 
nell’offerta economica), sia la somma dei punteggi relativi agli altri elementi 
di valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai quattro quinti 
dei corrispondenti punti massimi previsti dal bando di gara, ai sensi dell’art. 
97, comma 3 del D.lgs. n. 50/2016, fatta salva la facoltà di verificare la con-
gruità di ogni altra offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormal-
mente bassa, ai sensi dell’art. 97, comma 6, ultimo periodo del D.lgs. n. 
50/2016, il responsabile unico del procedimento chiude la seduta. 

Il responsabile unico del procedimento procede, quindi, ai sensi dell’art. 97 
del Codice alla verifica sulle offerte anormalmente basse, eventualmente, se 
del caso, con il supporto della commissione nominata, come previsto nel 
bando di gara, ai sensi dell’art. 77 del D.lgs. n. 50/2016. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qua-
lora tale offerta risulti anomala e dunque esclusa, si procede con le stesse 
modalità nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare la migliore 
offerta ritenuta non anomala. È facoltà della stazione appaltante procedere 
contemporaneamente alla verifica di congruità di tutte le offerte anormal-
mente basse. 

Il responsabile unico del procedimento richiede per iscritto al concorrente la 
presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le compo-
nenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. A tal fine, assegna un termine 
non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 
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Il responsabile unico del procedimento, con il supporto della commissione 
giudicatrice, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente 
e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere l’anomalia, procede all’esclu-
sione, ai sensi dell’art. 97, commi 5 e 6 del Codice, delle offerte che, in base 
all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, 
inaffidabili. 

Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara alla procedura di 
verifica delle offerte anormalmente basse si applica l’art. 97 del D.lgs. n. 50 
del 2016. 

All’esito delle operazioni di valutazione di congruità delle offerte, il respon-
sabile unico del procedimento formulerà la proposta di aggiudicazione in fa-
vore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 
del contratto, la stazione appaltante si riserva di non procedere all’aggiudi-
cazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.  

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed eco-
nomiche, il RUP provvede a comunicare tempestivamente i casi di esclusione 
da disporre per:  

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ov-
vero inserimento di elementi concernenti il prezzo nella documenta-
zione amministrativa o nell’offerta tecnica; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative 
oppure irregolari in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi 
comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse; 

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giu-
dicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per l’informativa alla Pro-
cura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o 
ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara; 

22. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

Qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale, la proposta di 
aggiudicazione è formulata dal RUP al termine del relativo procedimento. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 
del contratto, non si procede all’aggiudicazione. 

Il RUP procede, laddove non effettuata in sede di verifica di congruità dell’of-
ferta, a verificare, a pena di esclusione, che il costo del personale non sia 
inferiore ai minimi salariali retributivi indicati nelle tabelle redatte annual-
mente dal Ministero del Lavoro e delle politiche sociali.  
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L’aggiudicazione diventa efficace all’esito positivo della verifica del possesso 
dei requisiti prescritti dal presente disciplinare. 

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede alla revoca dell’aggiudica-
zione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia 
provvisoria. L’appalto viene aggiudicato, quindi, al secondo graduato proce-
dendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore 
del concorrente collocato al secondo posto nella graduatoria, l’appalto viene 
aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

La stipula del contratto avviene entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia 
dell’aggiudicazione.  

Il contratto è stipulato trascorsi 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comuni-
cazioni del provvedimento di aggiudicazione. 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la 
garanzia definitiva da calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure 
e le modalità previste dall’articolo 103 del Codice. 

L’aggiudicatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del 
contratto di appalto, i contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o for-
nitura di cui all’articolo 105, comma 3, lettera c bis) del Codice. 

L’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce subap-
palto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-con-
traente, prima dell’inizio della prestazione. 

Il contratto è stipulato in modalità elettronica mediante scrittura privata. 

Le spese obbligatorie relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui 
risultati della procedura di affidamento sono a carico dell’aggiudicatario e 
devono essere rimborsate entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudica-
zione  

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali 
quali imposte e tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative 
alla stipulazione del contratto.  

23. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 
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− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, 
con l'indicazione dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedi-
cati; 

− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su-
gli stessi; 

− ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione 
del conto corrente ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro 
prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad una commessa pub-
blica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere sot-
toscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di appo-
sita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi 
informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di 
una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro.  

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi 
finanziari relativi all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto.  

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo 
ulteriori si procede alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla 
tracciabilità dei flussi finanziari. 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le tran-
sazioni siano state eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Ita-
liane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico bancario o postale 
che siano idonei a garantire la piena tracciabilità delle operazioni per il corri-
spettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

24. CODICE DI COMPORTAMENTO   

Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudica-
tario deve uniformarsi ai principi e, per quanto compatibili, ai doveri di con-
dotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 
n. 62 e nel codice di comportamento di questa stazione appaltante e nel 
Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza.  

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del con-
tratto, l’aggiudicatarioha l’onere di prendere visione dei predetti documenti 
pubblicati sul sito della stazione appaltante. 

25. ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto 
dall’articolo 53 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi  
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26. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara è competente 
il Tribunale Amministrativo di Venezia. 

27. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 
2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trat-
tamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del de-
creto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di prote-
zione dei dati personali” e ss mm e ii, del decreto della Presidenza del Consi-
glio dei ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione.  

Venezia 28 aprile 2023 

 IL DIRETTORE TECNICO 
Ing. Giovanni Terranova  
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