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Premessa

Questo Ente ha ritenuto didover redigere il presente documento, al fine di regolare
nel dettaglio lo svolgimento delle selezioni pubbliche secondo gli aggiornamenti
dell’ordinanza del Ministro della Salute del 25 maggio 2022, emanata in attuazione
del decreto-legge n. 36 del 2022 e pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale n. 126 del 31
maggio, con la quale si introducono nuove modalita per lo svolgimento delle prove
selettive.

L’Ente limita inderogabilmente la partecipazione dei candidati al numero massimo
consentito dallo spazio selettivo individuato, come disciplinato nell’allegato
specifico di ogni selezione. L'amministrazione organizza le sessioni giornaliere di
svolgimento delle prove separandole temporalmente per garantire il completo
deflusso dei candidati e le operazioni di pulizia.

Definizioni

Ai fini del presente piano operativo e ai sensi del Protocollo per lo svolgimento dei
concorsi pubblici emanato dal Ministero della Salute del 25/05/2022 si considerano
le seguenti definizioni:
Spazio selettivo: spazio complessivo dove si trovano i locali destinati allo
svolgimento delle prove selettive;

Aula selezione: spazio adibito allo svolgimento delle prove selettive avente
dimensioni adeguate e caratteristiche particolari di autonomia funzionale;

Area di transito: spazio adibito alla coda dei candidati in attesa
dell’identificazione e/o dell’accesso all’Aula Selezione;

Mascherine chirurgiche: maschere facciali monouso destinate a limitare la
trasmissione di agenti infettivi, di tipo I/IR o II/1IR, certificate secondo la norma
tecnica UNI EN 14683:2019;

Facciali filtranti (mascherine FFP2 e FFP3) sono utilizzati in ambiente
ospedaliero e assistenziale per proteggere l'utilizzatore da agenti esterni
(anche da trasmissione di infezioni da goccioline e aerosol), sono certificati ai
sensi di quanto previsto dal D.lgs. n. 475/1992 e s.m.i. e sulla base di norme
tecniche armonizzate (UNI EN 149:2009);

Pulizia: insieme di operazioni che occorre praticare per rimuovere lo "sporco
visibile" di qualsiasi natura (polvere, grasso, liquidi, materiale organico, ecc.) da
gualsiasi tipo di ambiente, superficie, macchinario, ecc. La pulizia si ottiene con
la rimozione manuale o meccanica dello sporco anche - eventualmente - con
acqua e/o sostanze detergenti (detersione). La pulizia & un'operazione
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preliminare e si perfeziona ed & indispensabile ai fini delle successive fasi di
sanificazione e disinfezione;

Sanificazione: & un intervento mirato ad eliminare alla base qualsiasi batterio
ed agente contaminante che con le comuni pulizie non si riescono a rimuovere.
La sanificazione si attua avvalendosi di prodotti chimici detergenti (detersione)
per riportare il carico microbico entro standard di igiene accettabili ed ottimali
che dipendono dalla destinazione d'uso degli ambienti interessati. La
sanificazione deve comunque essere preceduta dalla pulizia;

Disinfezione: consiste nell’applicazione di agenti disinfettanti, quasi sempre
di natura chimica o fisica (calore), che sono in grado di ridurre, tramite la
distruzione o l'inattivazione, il carico microbiologico presente su oggetti e
superfici da trattare. La disinfezione deve essere preceduta dalla pulizia per
evitare che residui di sporco possano comprometterne ['efficacia. La
disinfezione consente di distruggere i microrganismi patogeni;

Bonifica: una procedura di pulizia e disinfezione mirata a privare un ambiente,
un’apparecchiatura, un impianto, di qualsiasi traccia di materiale contenuto o
trattato precedentemente all'interno dello stesso. L'operazione garantisce
I"'abbattimento della crosscontamination (contaminazione incrociata).

1. Informazione

L’Autorita di Sistema Portuale del Mare Adriatico Settentrionale provvede a
divulgare le informazioni contenute nel presente piano operativo a tutto il
personale coinvolto, compresa la commissione d’esame, e a tutti gli altri soggetti
terzi.

Tutti i candidati saranno preventivamente informati delle misure adottate sulla
base del presente piano, a mezzo PEC e/o mediante apposita comunicazione o
attraverso il portale dell’Autorita di Sistema del Mare Adriatico Settentrionale, con
particolare riferimento ai comportamenti che dovranno essere tenuti e che saranno
di seguito descritti ed i protocolli sanitari in uso.

2. Dettaglio operazioni per i giorni delle selezioni

2.1 Misure organizzative

All'arrivo dei candidati, che dovranno presentarsi con congruo anticipo da soli per
evitare assembramenti, un incaricato provvedera a scaglionare l'entrata ed ad
informarli del rispetto delle distanze e verifichera che esse siano rispettate.

Documento informatico predisposto, conservato e firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005 e s.m.i



v =

Autorita di Sistema Portuale
del Mare Adriatico Settentrionale
Porti di Venezia e Chioggia

| candidati non possono presentarsi presso la sede selettiva se sottoposti alla
misura di isolamento come misura di prevenzione della diffusione del contagio da
COVID - 19. Tale obbligo sara oggetto dell’apposita autodichiarazione (in allegato).

2.2 Modalita operative per diffusione informazioni

L’Autorita di Sistema del Mare Adriatico Settentrionale provvedera ad informare i
candidati circa le modalita di registrazione ed in particolare che per lo svolgimento
delle prove:

allinterno per tutto il tempo occorre indossare la mascherina
correttamente (naso e bocca coperti), secondo le istruzioni allegate. A tale
fine I'Autorita di Sistema del Mare Adriatico Settentrionale rende
disponibili per i candidati un congruo numero di facciali filtranti FFP2. |
candidati devono indossare obbligatoriamente ed esclusivamente i facciali
forniti dall’Ente pena I'impossibilita di partecipare alla prova;

& obbligatorio sanificare regolarmente le mani;

sara loro consegnata la penna (monouso), per la firma e che essa sara
portata con sé per le prove;

e obbligatorio attenersi alla distanza (cd. “droplet”) di sicurezza di
distanziamento interpersonale di almeno 1 metro;

Nel caso in cui una o piu delle sopraindicate condizioni non dovesse essere
soddisfatta, ovvero in caso di rifiuto a produrre I'autodichiarazione di cui al punto
2.1, verra inibito I'ingresso del candidato nell’area selettiva.

3. Gestione spazi dell’aula

Occorre rispettare le seguenti regole per la gestione degli spazi comuni:

3.1 Caratteristiche aree ed aule selettive

[ luoghi per lo svolgimento delle selezioni dispongono delle seguenti caratteristiche:

disponibilita di una adeguata viabilita e di trasporto pubblico locale;
dotazione di ingressi riservati ai candidati, distinti e separati tra loro
per consentirne il diradamento, in entrata e in uscita dall’area;
disponibilita aree riservate al parcheggio dei candidati con particolari
esigenze (portatori di handicap, immunodepressi, etc.);

disponibilita di sufficiente area interna con adeguata areazione
naturale (compatibilmente con le condizioni climatiche esterne);
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Le aule selezione sono dotate di postazioni operative posizionate a una distanza, in
tutte le direzioni, di almeno 1 metro I'una dall’altra.

Per le prove svolte in formato tradizionale, sullo scrittoio sara disponibile una penna
monouso, salvo che non sia stata consegnata all’ingresso. Per le prove svolte in
formato digitale, sullo scrittoio sara resa disponibile una postazione informatica. E’
vietato ogni spostamento, anche minimo, degli elementi della postazione.

Conseguentemente, le aule individuate garantiscono una collocazione dei candidati
nel rispetto di quanto stabilito dal Protocollo per lo svolgimento dei concorsi
pubblici emanato dal Ministero della Salute del 25/05/2022.

Inoltre, le aule:

hanno pavimentazione e strutture verticali facilmente sanificabili;

hanno servizi igienici direttamente o facilmente accessibili dalle aule,
identificati con apposita cartellonistica e segnaletica, dimensionati secondo
gli standard previsti dalla legislazione vigente;

permettono un elevato livello di aerazione naturale, anche alternandosi
con aerazione meccanica;

hanno impianti di aerazione meccanica che lavorano con impostazione di
esclusione di ricircolo di aria;

garantiscono volumetrie minime di ricambio d’aria per candidato.

3.2 Bonifica preliminare, sanificazione e disinfezione delle aree
selettive

Nell’area selettiva viene assicurata:

la bonifica preliminare dell’area selettiva nel suo complesso valida per
I'intera durata della sessione/i giornaliera/e;

la pulizia giornaliera;

la sanificazione e disinfezione, tra una sessione e l'altra e al termine delle
stesse, delle aule selezione e delle postazioni dei candidati, ivi comprese le
postazioni informatiche di locali, ambienti, arredi e maniglie;

la pulizia, sanificazione e disinfezione dei servizi igienici effettuata con
personale qualificato in presidio permanente, dotato di idonei prodotti;
all'interno degli stessi viene sempre garantito sapone liquido, igienizzante,
salviette e pattumiere. | servizi igienici sono costantemente presidiati e
costantemente puliti e sanificati. L'accesso dei candidati sara limitato dal
personale addetto al fine di evitare sovraffollamenti all'interno dei suddetti
locali.

3.3 Transito nelle aree selettive

Nelle aree selettive e nelle aule selezione sono collocate a vista le planimetrie
dell’area selettiva, i flussi di transito e le indicazioni dei percorsi da seguire per

T T e SR
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raggiungere le aule selezione e le planimetrie delle stesse, recanti la disposizione
dei posti, I'indicazione delle file e ['ubicazione dei servizi ad uso dei candidati.

In tutta I'area selettiva, particolarmente nelle aree antistanti I'aula selezione e i
servizi igienici, vengono resi disponibili dispenser con soluzione idroalcolica per le
mani. Le amministrazioni rendono disponibili mediante apposita cartellonistica
nell’area di selezione, in prossimita dei dispenser e nei servizi igienici, le istruzioni
per il corretto lavaggio delle mani.

3.4 Svolgimento delle prove scritte

Per lo svolgimento delle prove scritte, occorre adottare le seguenti misure
necessarie a contrastare il contagio:

la prova in presenza dovra avere una durata massima di 180 minuti;

per l'intera durata della prova i candidati devono obbligatoriamente
mantenere il facciale filtrante FFP2;

sara ubicato un dispensatore di gel disinfettante in prossimita dell’ingresso
dell’aula affinché tutti coloro che vi dovranno accedere procedono
all'igienizzazione delle mani al momento dell’accesso;

sara ubicato un dispensatore di gel disinfettante presso il banco/tavolo
della commissione per agevolare i candidati ed i commissari
nell’igienizzazione delle mani durante lo svolgimento della prova;

i membri della commissione e/o il personale di supporto dovranno
procedere a una minuziosa pulizia delle mani con acqua e sapone o con gel
igienizzanti sia prima che dopo la predisposizione del materiale necessario;

la consegna e il ritiro di materiale o documentazione relativa alle prove
avviene mediante deposito e consegna su un apposito piano di appoggio;

non si devono effettuare spostamenti una volta presa posizione al posto
assegnato salvo che per recarsi ai servizi igienici o per altri motivi
indifferibili;

i candidati, una volta raggiunta la postazione loro assegnata, dovranno
rimanere seduti per tutto il periodo antecedente alla prova, quello della
prova stessa e dopo la consegna dell’elaborato finché non saranno
autorizzati all’uscita;

durante la prova scritta & vietato il consumo di alimenti a eccezione delle
bevande, di cui i candidati potranno munirsi preventivamente.

In ogni caso il deflusso e la consegna del test o di altro elaborato scritto avverra in
modo scaglionato e previa autorizzazione da parte della commissione, che stabilira,
in base alla posizione occupata dal candidato, quale percorso utilizzare.
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Tendenzialmente quello dal lato pilu corto rispetto alla sua posizione assegnata,
sempre facendo attenzione al rispetto delle distanze interpersonali. Sara
prioritariamente garantito il deflusso dei candidati con disabilita e delle donne in
stato di gravidanza.

3.5 Svolgimento delle prove orali

Per lo svolgimento delle prove orali, occorre adottare le seguenti misure necessarie
a contrastare il contagio:

per l'intera durata della prova i candidati devono obbligatoriamente
mantenere il facciale filtrante FFP2;

sara ubicato un dispensatore di gel disinfettante in prossimita dell’'ingresso
dell’aula affinché tutti coloro che vi dovranno accedere procedono
all’igienizzazione delle mani al momento dell’accesso;

sara ubicato un dispensatore di gel disinfettante presso il banco/tavolo
della commissione per agevolare i candidati ed i commissari
nell’igienizzazione delle mani durante lo svolgi-mento della prova;

i membri della commissione e/o il personale di supporto dovranno
procedere a una minuziosa pulizia delle mani con acqua e sapone o con gel
igienizzanti sia prima che dopo la predisposizione del materiale necessario;

tra i candidati e commissione e tra i membri della commissione deve essere
garantito il distanziamento interpersonale di almeno 1 metro;

prima dello svolgimento di ciascuna prova orale sia i candidati che i membri
di commissione dovranno procedere all'igienizzazione delle mani, in
particolar modo se durante lo svolgimento della prova orale & necessario
I'utilizzo o il passaggio di materiale tra i candidati e la commissione;

durante la prova orale e vietato il consumo di alimenti a eccezione delle
bevande, di cui i candidati potranno munirsi preventivamente;

in caso di utilizzo di strumentazione informatica saranno forniti guanti
monouso e ogni singolo utilizzo sara seguito dalla sanificazione
dell’apparato stesso.

Le prove orali devono svolgersi in un'aula aperta al pubblico e tutti coloro che vi
accedono devono rispettare tutte le prescrizioni, ivi compresa la distanza
interpersonale, previste dal presente piano.

3.6 Svolgimento delle prove d’idoneita psico-attitudinale

Per le prove d’idoneita psico-attitudinale per quanto attiene la parte relativa allo
svolgimento, si applica il punto 3.4.
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3.7 Misure di prevenzione e protezione dei lavoratori e delle
commissioni esaminatrici

Prima di accedere alle aree dedicate allo svolgimento della selezione, i lavoratori si
sottoporranno a una adeguata igiene delle mani per poi indossare il dispositivo di
protezione che dovra essere indossato durante l'intero svolgimento della prova
selettiva. Le medesime cautele trovano applicazione rispetto ai membri delle
commissioni esaminatrici.

Gli operatori di vigilanza e addetti all’'organizzazione e all'identificazione dei
candidati nonché i componenti delle commissioni esaminatrici devono essere
muniti di facciali filtranti FFP2/FFP3 privi di valvola di espirazione.

Le postazioni degli operatori addetti all’identificazione dei candidati devono
prevedere appositi divisori in plexiglass (barriere antirespiro) e una finestra per il
passaggio dei documenti di riconoscimento dei candidati.

Deve essere, inoltre, garantita I'identificazione prioritaria delle donne in stato di
gravidanza, dei candidati con disabilita e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi.

L'Ente assicura che il personale addetto all’organizzazione della selezione e i
componenti delle commissioni esaminatrici siano formati adeguatamente
sull’attuazione del presente piano operativo.
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4. Linea guida per il lavaggio delle mani

E necessario il lavaggio frequente delle mani con acqua e sapone, o con gel
idroalcolico, secondo le istruzioni riportate e schematizzate in tabella.

Istruzioni lavaggio mani (almeno 40 secondi)

| applica una quantita di sapone
sufficiente per coprire tutta la
superficie delle mani

v

friziona le mani palmo
contro palmo

)

|l palmeo destee sapra if dorso sinistra

intrecciandio le dita ta loro ¢ viceversa ;

e

| frizione 1o1aziona’e def pollice sinistra

| stretto nel palma destra e viceversa _J‘

palmo contro palma
intrecciando le dita tra loro F

dorso delle dita contro il
palmo opposte tenendo le
dita strette tra loro

I
| . ' ' P
i frizlone retazionale in svanti ed indletra

- cenledina delly mano desta stene
o tralaro nel palma sinistro e viceversa

'

Risciacqua le mani con t'a(qua“‘ :

A5CIUGA AcCUTatamente con
una salvieita manouso

usa la salvietta per chludere
il rubinetto

Luna volta asciutte, le tue
ANt SO0 Sicue,

v

T ERTA D
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5. Linea guida sul corretto utilizzo delle mascherine

E necessario il corretto utilizzo delle mascherine (copertura delle vie aeree, naso e
bocca), e sulla loro eventuale sostituzione e successivo smaltimento, secondo le
istruzione riportate e schematizzate in tabella.

Come indossare, utilizzare, togliere e smaltire
le mascherine nell’uso quotidiano

Attenzione:
Utilizzare le mascherine in modo improprio pud rendere il loro uso inutile o addirittura pericoloso.
Se decidi di utilizzare una mascherina, segui attentamente le indicazioni sottostanti

Prima di indossare una
mascherina, lava le mani
conungel abasealcolica
0 con acqua e sapone

Copri bocca e naso con
la maschera e assicurati
che la maschera sia
peirfettamente aderente
al viso

Evita di toccare la
maschera mentra la stai
utilizzando. Se la tocchi,
lava subito le mani

Cambia la maschera non
appena diventa umida e
non riutilizzarla se pensi
che sia slata contaminata

Per togliere la mascherina:

- toglila da dietro (non
toccare la parte davanti
della maschera)

- scarlala inmediatamente
in un recipiente chiuso

- lava le mani con gel a
base alcolica o acqua e
sapone

Se invece hai una mascherina
riutilizzabile, dopo I'uso,
lavala in lavatrice a 60°,
con sapone, o segui le
indicazione del produttore,
se disponibili

Adattato da:
l-coronavirus-2019/advice-for-public/when-and-how-to-use-masks

podz 7

https:/iwww.who.int/

uvll\_l

Documento informatico predisposto, conservato e firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005 e s.m.i



Porti di Venezia e Chioggia

. Autorita di Sistema Portuale
del Mare Adriatico Settentrionale
[ S=——==]

6. Allegato al Piano Operativo Misure contenimento anti-contagio
Covid-19 per lo svolgimento delle selezioni pubbliche che si
terranno entro il 31 dicembre 2022,
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ALLEGATO
AL PIANO OPERATIVO MISURE CONTENIMENTO
ANTI-CONTAGIO COVID-19 PER LO SVOLGIMENTO
DELLE SELEZIONI PUBBLICHE CHE SI TERRANNO
ENTRO IL 31 DICEMBRE 2022
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Aula selezione

Le prove delle selezioni pubbliche per esami avranno luogo in:

Zona Portuale di S. Marta - Fabbricato 16 — 30123 Venezia (VE)
c/o Sede CFLI-CENTRO DI FORMAZIONE LOGISTICA INTERMODALE
S.C.A.R.L.

Gli spazi selettivi si trovano a Venezia -Santa Marta e sono facilmente
raggiungibili dal centro e dalla stazione ferroviaria di Venezia, sia a piedi che
con i mezzi pubblici (fermata Santa Marta, vaporetti linee 4.1-4.2, 5.1-5.2).

Gli spazi selettivi garantiscono il rispetto dei requisiti previsti dal Protocollo
misure contenimento anti-contagio covid-19 per lo svolgimento delle
selezioni pubbliche.

Numero di partecipanti

Il numero massimo dei partecipanti & 32.

Personale addetto alla selezione

Ciascuna commissione sara nominata con apposito Decreto del Presidente
dell’Autorita di Sistema Portuale del Mare Adriatico Settentrionale Porti di
Venezia e Chioggia.
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Modalita informative

L’Autorita di Sistema Portuale del Mare Adriatico Settentrionale provvede a
divulgare le informazioni contenute nel Protocollo misure contenimento
anti-contagio covid-19 per lo svolgimento delle selezioni pubbliche a tutto il
personale coinvolto, compresa la commissione d’esame.

Tutti i candidati saranno preventivamente informati delle misure adottate
sulla base del citato protocollo, a mezzo PEC e/o mediante apposita
comunicazione o attraverso il portale dell’Autorita di Sistema del Mare
Adriatico Settentrionale, con particolare riferimento ai comportamenti che
dovranno essere tenuti e che saranno di seguito descritti ed i protocolli
sanitari in uso.

Piano di emergenza ed evacuazione

In allegato al presente documento il DVR delle aree selettive.
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DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA

[/1@ SOTEOSCITEEO/@ vttt ettt ee et eeeeeeeeeenaeeneeeseeenereeresareeeeesaans
(nome e cognome in stampatello)

consapevole delle conseguenze penali previste in caso di dichiarazioni
mendaci ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. n. 445/2000, sotto la propria
responsabilita

DICHIARA

di aver preso visione del "Protocollo operativo anti-contagio COVID-19",
contenente le misure di sicurezza e tutela della salute per la prevenzione del
contagio, pubblicate sul sito internet dellAutorita di Sistema Portuale del
Mare Adriatico Settentrionale porti di Venezia e Chioggia all'indirizzo
www.port.venice.it sezione dellAutorita di Sistema Portuale -
“Amministrazione Trasparente” categoria “Bandi di concorso” e di essere
consapevole di doverle rispettare ed eseguire;

di non essere sottoposto alla misura di isolamento come misura di
prevenzione della diffusione del contagio da COVID-19;

di impegnarmi a mantenere una distanza di sicurezza interpersonale di
almeno 1mt, evitando qualsiasi contatto tra le persone;

di impegnarmi ad osservare le regole di igiene delle mani utilizzando i bagni
e/o i dispenser di gel igienizzanti;

di indossare obbligatoriamente e correttamente (coprendo naso e bocca),
dal momento dell’accesso all’area della selezione sino all’uscita, facciali
filtranti FFP2 e FFP3 messi a disposizione dall’Ente;

di impegnarmi a rimanere nelle aree e nei percorsi definiti e indicati;

La presente dichiarazione viene rilasciata quale misura di prevenzione
correlata con 'emergenza pandemica COVID-2019.

Luogo

Data

Firma leggibile
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