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Venezia 

181-GARE-DPF 
Numero e data protocollo  

contenuti nel messaggio  

di Posta Elettronica Certificata  

e nel file Segnatura.xml 

                                                                                                                        

Spett.le 

operatore economico 

Trasmissione a mezzo di  

piattaforma di e-procurement 

SINTEL  

 

PROCEDURA NEGOZIATA ID SINTEL 152098149. CIG 9137444952 (LOTTO 1 - INFORTUNI) CIG  

9137466B79 (LOTTO 2 RC PATRIMONIALE COLPA LIEVE) 

Invito a presentare offerta per l’affidamento del servizio di copertura assicurativa “INFORTUNI” 

e “RC PATRIMONIALE COLPA LIEVE” mediante procedura negoziata con comparazione 

economica. 

(decreto legge 16 luglio 2020, n. 76 (art. 1, comma 2 lettera a), convertito con modificazioni 

dalla legge 11 settembre 2020, n. 120, successivamente modificato da decreto legge 31 maggio 

2021, n. 77 (art. 51), convertito con modificazioni da legge 29 luglio 2021, n. 108) 

 

L’Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico Settentrionale – Porti di Venezia e Chioggia, 

intende affidare l’appalto del servizio di copertura assicurativa “infortuni” e “RC patrimoniale 

colpa lieve”. 

Codesta spettabile impresa è quindi invitata a presentare offerta per l'affidamento dei servizi in 

oggetto. 

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente 

in formato elettronico, attraverso la piattaforma elettronica denominata SINTEL, all'indirizzo 

internet https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria entro e non oltre le ore 17:00 del giorno 25 

marzo 2022. 

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 

Ogni documento relativo alla procedura deve essere presentato secondo le norme e le modalità 

di partecipazione sotto indicate, redatto in ogni sua parte in lingua italiana ed in conformità a 

quanto previsto dalla documentazione di gara. 
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L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse alla Stazione 

Appaltante in formato elettronico attraverso la piattaforma SINTEL dell’Azienda regionale per 

l’Innovazione e gli Acquisti - Aria S.p.A. (di Regione Lombardia). La redazione dell’offerta dovrà 

avvenire seguendo le diverse fasi successive dell’apposita procedura guidata di SINTEL, che 

consentono di predisporre: 

a) una busta telematica “BUSTA UNICA D’OFFERTA” contenente la documentazione 

amministrativa; 

c) una busta telematica “BUSTA ECONOMICA” contenente il documento d’offerta 

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la 

documentazione, l’offerta dovrà essere inviata attraverso la piattaforma SINTEL: il semplice 

caricamento (upload) della documentazione di offerta sulla piattaforma, infatti, non comporta 

l’invio dell’offerta alla Stazione Appaltante. 

L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e 

successivamente alla procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su SINTEL della 

documentazione che compone l’offerta stessa. 

Il Concorrente è tenuto a verificare di avere completato tutti i passaggi richiesti da SINTEL per 

procedere all’invio dell’offerta. SINTEL darà comunicazione al concorrente del corretto invio 

dell’offerta. 

Si precisa che SINTEL consente di salvare la documentazione di offerta redatta dal Concorrente, 

interrompere la redazione dell’offerta e riprenderla in un momento successivo. 

L’offerta e la documentazione che la compone dovranno essere inviate e fatte pervenire alla 

stazione appaltante attraverso la piattaforma SINTEL entro il termine perentorio sopra indicato, 

pena la nullità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. 

Non sarà ritenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre il termine indicato, 

previsto per la presentazione della medesima, anche per causa non imputabile al concorrente. 

Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla 

procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. E’ in ogni caso 

responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle informazioni 

richieste pena l’esclusione dalla presente procedura. 

L’offerta si considera ricevuta nel tempo indicato da SINTEL, come risultante dai log del Sistema. 

Il concorrente potrà presentare una nuova offerta entro e non oltre il termine indicato, previsto 

per la presentazione della medesima: questa nuova offerta sarà sostitutiva a tutti gli effetti della 

precedente, non è necessario pertanto provvedere alla richiesta scritta di ritiro dell’offerta 

precedentemente inviata poiché SINTEL automaticamente annulla l’offerta precedente (stato 

“sostituita”) e la sostituisce con la nuova. 

I concorrenti esonerano la stazione appaltante e l’Azienda regionale per l’Innovazione egli Acquisti 

- Aria S.p.A. (di Regione Lombardia) da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto 
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funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere SINTEL e a inviare i relativi 

documenti necessari per la partecipazione alla procedura. 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di sospendere o rinviare la procedura qualora da parte 

del Gestore del Sistema vi siano tempestive comunicazioni su eventuali malfunzionamenti o 

anomalie nel funzionamento della piattaforma o della rete che rendano impossibile ai 

partecipanti l’accesso a SINTEL o che impediscano di formulare l’offerta. 

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la stazione 

committente può procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante 

lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima. 

 

1. OGGETTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto è costituito da n. 2 (due) lotti, il cui valore stimato è il seguente: 

Descrizione delle prestazioni CPV Premio annuo lordo 

LOTTO 1 “INFORTUNI” 66512000-2 € 7.000,00 

LOTTO 2 “RC PATRIMONIALE COLPA LIEVE” 66515200-5 € 21.000,00 

Importo totale a base di gara annuo lordo € 28.000,00 

Importo totale per intera durata del contratto € 56.000,00 

 

L’operatore economico invitato è ammesso a presentare offerta per uno o entrambi i lotti di 
gara, selezionando uno od entrambi i lotti all’interno della scheda per la formulazione 
dell’offerta economica (allegato 4) 

Ai sensi dell’art. 26 del D.Lgs. n. 81 del 2008 e s.m.i.  si specifica che l’appalto posto a gara, essendo 
di natura prettamente intellettuale, non presenta interferenze con le attività svolte dal personale 
dell’amministrazione aggiudicatrice. La stazione appaltante non ha, pertanto, provveduto alla 
redazione del DUVRI. 

L’appalto è finanziato con risorse proprie della stazione appaltante 

Il luogo di esecuzione del servizio è l’Autorità di Sistema Portuale del Mare Adriatico 
settentrionale - codice NUTS: ITD35.  

Il responsabile unico del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, è il Dott. Stefano Bonaldo.  
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DOCUMENTAZIONE DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

1. lettera d’invito; 

2. Capitolato Speciale d’Appalto “INFORTUNI” (allegato 1); 

3. Capitolato Speciale d’Appalto “RC PATRIMONIALE COLPA LIEVE” (allegato 2); 

4. documento di gara unico europeo (D.G.U.E.) (allegato 3); 

5. scheda per la formulazione dell’offerta economica (allegato 4); 

6. “modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel” (allegato 5); 

7. scheda sinistrosità (allegato 6) 

Tutta la documentazione è accessibile in forma gratuita, illimitata e diretta, per via elettronica, 
presso la piattaforma telematica SINTEL (https://www.ariaspa.it/wps/portal/site/aria), all’interno 
della procedura ID SINTEL n. 152098149  

 

DURATA DELL’APPALTO  

Durata dalle ore 24:00 del 31.03.2022 alle ore 24:00 del 31.03.2024. 

Il contratto d’appalto non è oggetto di rinnovo.  Informazioni sulle varianti: non sono autorizzate 

varianti. Informazioni relative alle opzioni: si precisa che trova applicazione l’art. 106, comma 11 

del D.Lgs. n. 50 del 2016, per cui la durata del contratto può essere prorogata per il tempo 

massimo di 180 giorni e comunque per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle 

procedure necessarie per l’individuazione del nuovo contraente. In tal caso il con-traente è tenuto 

all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni o più 

favorevoli per la stazione appaltante. 

  

REQUISITI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA, DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE, 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E COMPILAZIONE DELL’OFFERTA, CONDIZIONI GENERALI 

 

Possono presentare offerta gli operatori economici di cui all’art. 3, comma 1, lettera p) del D.Lgs. 

n. 50 del 2016, nonché gli operatori economici stabiliti in altri Stati membri dell’Unione Europea, 

iscritti e qualificati per l’Autorità di sistema portuale del Mare Adriatico Settentrionale sulla 

piattaforma telematica SINTEL, in possesso dei seguenti requisiti:  

I. requisiti di ordine generale: assenza dei motivi di esclusione di cui all'art. 80 del D.Lgs. 

50/2016, dichiarati a mezzo di compilazione della PARTE III: MOTIVI DI ESCLUSIONE del 

DGUE; 

II. requisiti di idoneità professionale:  
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a) Iscrizione nel registro delle imprese tenuto dalla Camera di Commercio Industria, 

Artigianato e Agricoltura per attività coerenti con quelle oggetto della presente 

procedura; il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei 

Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice, presenta iscrizione al registro commerciale 

corrispondente o dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale 

è stabilito;  

b) possesso dell’autorizzazione all’esercizio dell’attività assicurativa in Italia per i rami 
afferenti la copertura assicurativa relativa all’oggetto del presente appalto per cui si 
presenta offerta. Il concorrente non stabilito in Italia, ma in altro Stato membro o in uno 
dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del Codice presenta dichiarazione giurata o secondo 
le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito.  

 

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

Trattandosi di procedura negoziata previa consultazione di più operatori economici, ai sensi del 

decreto legge 16 luglio 2020, n. 76 (art. 1, comma 2 lettera a), convertito con modificazioni dalla 

legge 11 settembre 2020, n. 120, successivamente modificato da decreto legge 31 maggio 2021, 

n. 77 (art. 51), convertito con modificazioni da legge 29 luglio 2021, n. 108, l’appalto è aggiudicato 

in base al criterio del minor prezzo. 

 

GARANZIA PROVVISORIA 

 

Trattandosi di modalità di affidamento di cui all’art. 1 del decreto legge 16 luglio 2020, n. 76, 

convertito con modificazioni in legge 11 settembre 2020, 120, non sono richieste le garanzie 

provvisorie di cui all’art. 93 del decreto legislativo n. 50 del 2016.  

 

PRECISAZIONI IN MERITO ALL’INVIO DELL’OFFERTA 

 

Al termine della predisposizione di tutta la documentazione richiesta per l’invio dell'offerta, 

compiuta ogni opportuna verifica circa la regolarità e la completezza della medesima, con 

specifico e particolare riferimento ai requisiti formali e sostanziali indicati dalla presente lettera 

di invito nonché dalla normativa vigente, il concorrente provvede all'invio dell'offerta attraverso 

l’apposita funzione presente sul Sistema denominata "invio offerta". 

II completamento della procedura di presentazione ed invio dell'offerta deve avvenire mediante 

conferma ed invio dell'offerta medesima composta da: 

1) busta telematica “BUSTA AMMINISTRATIVA A”; 

2) busta telematica “BUSTA ECONOMICA B”. 
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II Sistema utilizzato dalla stazione appaltante garantisce il rispetto della massima segretezza e 

riservatezza dell'offerta e dei documenti che la compongono, assicurando la provenienza e 

inalterabilità della stessa. 

II concorrente prende atto ed accetta che la trasmissione dell'offerta avvenga attraverso 

dispositivi informatici e reti telematiche di comunicazione che non offrono garanzie circa la 

tempestività e la completezza della trasmissione dell'offerta. La presentazione dell'offerta 

mediante il Sistema avviene ad esclusivo rischio del concorrente, che si assume ogni 

responsabilità e qualsiasi rischio relativo alla mancata o tardiva ricezione dell'offerta ed esonera 

la stazione appaltante ed il gestore del sistema SINTEL da qualsiasi responsabilità al riguardo. 

Il Gestore del Sistema e la stazione appaltante non potranno essere ritenuti responsabili, fatti salvi 

i limiti inderogabili di legge, ove l'offerta non pervenga entro il termine perentorio sopra indicato. 

Resta altresì inteso che l'offerta si considera ricevuta nel tempo indicato dal Sistema, come risulta 

dalle registrazioni del Sistema. 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di SINTEL è possibile contattare l’Help 

Desk di ARIA S.p.A. al numero verde 800.116.738. 

 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  

 

Le informazioni riguardanti la Piattaforma di Intermediazione Telematica, tra cui la dotazione 

informatica necessaria per la partecipazione alla presente procedura, la registrazione alla 

Piattaforma e la forma delle comunicazioni da utilizzare per la presente procedura sono contenute 

nell’allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel”, facente parte integrante 

e sostanziale della presente lettera d’invito. 

L’offerta è redatta in lingua italiana, nelle modalità di seguito descritte, e dovrà pervenire entro e 

non oltre il termine perentorio indicato, previsto per la presentazione della medesima, pena 

l’irricevibilità dell’offerta e, comunque, la non ammissione alla procedura. 

L’offerta, come meglio stabilito nei successivi paragrafi, è costituita dalla documentazione in 

formato elettronico di cui al presente e al successivo paragrafo, da presentarsi mediante l’utilizzo 

del (e la sottomissione al) Sistema, con le modalità ivi stabilite. 

La presentazione dell’offerta mediante l’utilizzo del Sistema dovrà avvenire, collegandosi al sito 

internet www.ariaspa.it, accedendo alla piattaforma “Sintel” ed individuando la procedura in 

oggetto. 

In particolare, il concorrente dovrà inviare: 

a) la documentazione amministrativa, come meglio precisato in seguito nella presente lettera 

d’invito; 

b) l’offerta economica.  
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REGOLE DI UTILIZZO PIATTAFORMA SINTEL NELLA SOTTOMISSIONE DELL’OFFERTA 

 

Fermo restando le norme e le prescrizioni tecniche indicate all’allegato “Modalità tecniche per 

l’utilizzo della piattaforma Sintel”, di seguito sono elencate alcune prescrizioni riguardanti la 

sottomissione dell’offerta. 

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i files che compongono l’offerta e che non siano già 

originariamente in formato pdf, devono essere convertiti in formato pdf. 

La Piattaforma garantisce la massima segretezza e riservatezza dell’offerta e dei documenti che la 

compongono e, altresì, la provenienza, l’identificazione e l’inalterabilità dell’offerta medesima.  

La procedura di invio dell’offerta può essere eseguita in momenti temporali differenti, attraverso 

il salvataggio dei dati e dell’attività già eseguite, fermo restando che il rinvio dell’offerta deve 

necessariamente avvenire entro la scadenza del predetto termine perentorio di presentazione 

dell’offerta. 

Sintel consente al concorrente la predisposizione dell’offerta in momenti temporali differenti 

(step 2 e step 3 del percorso guidato “Invia offerta”), attraverso il salvataggio dei dati e l’upload 

dei file richiesti in apposite aree della Piattaforma dedicate al singolo concorrente. 

La predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area dedicata 

non implica l’effettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione; si specifica infatti che l’invio 

della medesima ai fini della procedura di gara avviene solamente al quinto ed ultimo step 

“Riepilogo ed invio dell’offerta” del percorso guidato “Invia offerta” cliccando sulla funzione 

“INVIA OFFERTA” a conclusione del percorso di sottomissione.  

Solamente con tale ultimo step l’offerta è inviata e, conseguentemente, validamente presentata; 

diversamente i documenti caricati permangono nello spazio dedicato del concorrente e non 

concretizzano offerta. 

Il tutto, fermo restando che detto invio dell’offerta deve necessariamente avvenire entro la 

scadenza del termine perentorio di presentazione dell’offerta. 

Tutti gli step del percorso “Invia offerta” devono essere completati nella sequenza stabilita dalla 

Piattaforma.  

Sintel consente di modificare i dati inseriti ed i file allegati solo negli step 1 e 3 del percorso: allo 

step 4 “Firma digitale dell’offerta” prevede che il concorrente proceda con la sottoscrizione del 

“Documento d’offerta” generato da Sintel in automatico, in formato pdf.  

È responsabilità dei concorrenti, in ogni caso, l’invio tempestivo e completo di quanto richiesto 

nel termine indicato, anche atteso che la Piattaforma non accetta offerte – con ciò intendendo i 

documenti inviati tramite lo step “INVIA OFFERTA” sopra richiamato – presentate dopo la data e 

l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione delle offerte 

Si specifica che si concretizza invio dell’offerta solamente ad esito delle operazioni descritte e 

previste dal percorso “Invia offerta”. 
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Il Sistema darà comunicazione del corretto invio dell’offerta all’indirizzo e-mail indicato 

dall’operatore economico in fase di registrazione. 

Il concorrente, tramite i percorsi sopra descritti, compie le seguenti operazioni: 

i) caricamento sulla Piattaforma dei documenti richiesti dalla documentazione di gara; 

ii) invio dei medesimi unitamente a quelli generati da Sintel (pdf di offerta). 

La fase i) da sola non concretizza invio dell’offerta in quanto i documenti caricati sono inseriti in 

uno spazio dedicato al concorrente per la scelta dei documenti da allegare e che possono essere 

modificati da pare del concorrente medesimo.  

La fase ii) concretizza, se completata, l’offerta in quanto i documenti sono stati composti nell’area 

dedicata al concorrente e confermati tramite anche firma degli hash riguardanti i singoli file. 

Con riferimento alla procedura di invio telematica di offerta si specifica che: 

− è obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del concorrente connettersi 

a Sintel con un congruo anticipo prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte 

in maniera tale da inserire i dati, sottomettere ed inviare i documenti correttamente e risolvere 

eventuali problematiche di comprensione del funzionamento della Piattaforma per tempo; 

− è obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del concorrente controllare 

il contenuto dei documenti di gara caricati sulla piattaforma verificandone l’integrità 

successivamente al loro caricamento sulla Piattaforma, allo step 5 “Riepilogo ed invio dell’offerta” 

del percorso guidato “Invia offerta”, ma prima dell’effettivo invio dell’offerta.  

È altresì possibile controllare (e, altresì, consigliato) detti documenti successivamente l’invio 

dell’offerta, attraverso la funzionalità “Storia offerte”, fermo restando la loro non sostituibilità 

dopo il decorso di tale termine e la perentorietà del termine d’offerta; 

− il documento denominato “Documento d’offerta” è essenziale ai fini della completezza 

dell’offerta in quanto contiene i prezzi offerti firmati nonché la sottoscrizione dei codici hash che 

identificano i singoli documenti caricati dal concorrente (l’hash è un codice che identifica 

inequivocabilmente l’identità di tali documenti). Con la sottoscrizione di tali codici hash il 

concorrente assume l’identità e paternità dei documenti inviati per l’offerta (di cui ha controllato 

l’integrità e leggibilità); 

− il “Documento d’offerta” può essere firmato unicamente, nelle ipotesi di firme multiple, 

secondo la modalità di firma multipla parallela e non nidificata come espresso dettagliatamente 

all’allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel” relativamente all’utilizzo 

della piattaforma Sintel. 

La presentazione dell’offerta mediante Sintel, infatti, è a totale ed esclusivo rischio del 

procedente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta 

medesima, dovuta, a titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti/incompatibilità 

degli strumenti telematici utilizzati con la piattaforma Sintel, a difficoltà di connessione e 

trasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia 
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responsabilità di ARIA S.p.A. ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero per qualsiasi 

motivo, l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza. 

Pertanto, si raccomanda ai concorrenti di connettersi a Sintel entro un termine adeguato rispetto 

all’articolazione delle fasi descritte ed al numero dei lotti cui il concorrente intende partecipare. 

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera ARIA S.p.A. da qualsiasi 

responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni 

di funzionamento della Piattaforma. ARIA S.p.A. si riserva, comunque, di adottare i provvedimenti 

che riterrà necessari nel caso di malfunzionamento del Sistema. 

Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’offerta, i documenti specificati 

nei successivi paragrafi. Si raccomanda la massima attenzione nell’inserire detti allegati nella 

sezione pertinente e, in particolare: 

- di allegare i documenti richiesti; 

- di non indicare o, comunque, di non fornire i dati dell’Offerta economica in sezioni diverse da 

quella relativa alla stessa, pena l’esclusione dalla procedura. 

Il concorrente esonera ARIA S.p.A. da qualsiasi responsabilità derivante dalla mancata 

osservazioni delle prescrizioni sopra descritte. 

II Sistema utilizzato dalla stazione appaltante garantisce il rispetto della massima segretezza e 

riservatezza dell'offerta e dei documenti che la compongono, assicurando la provenienza e 

inalterabilità della stessa. 

II concorrente prende atto ed accetta che la trasmissione dell'offerta avvenga attraverso 

dispositivi informatici e reti telematiche di comunicazione che non offrono garanzie circa la 

tempestività e la completezza della trasmissione dell'offerta.  

La presentazione dell'offerta mediante il Sistema avviene ad esclusivo rischio del concorrente, che 

si assume ogni responsabilità e qualsiasi rischio relativo alla mancata o tardiva ricezione 

dell'offerta ed esonera la stazione appaltante ed il gestore del sistema SINTEL da qualsiasi 

responsabilità al riguardo. 

Il Gestore del Sistema e la stazione appaltante non potranno essere ritenuti responsabili, fatti salvi 

i limiti inderogabili di legge, ove l'offerta non pervenga entro il termine perentorio sopra indicato. 

Resta altresì inteso che l'offerta si considera ricevuta nel tempo indicato dal Sistema, come risulta 

dalle registrazioni del Sistema. 

Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo di SINTEL è possibile contattare 

l’Help Desk di ARIA S.p.A. al numero verde 800.116.738. 

“BUSTA AMMINISTRATIVA A”  

 

Nell’apposito campo “Requisiti amministrativi” presente sulla piattaforma SINTEL, il concorrente, 

a pena di esclusione, dovrà allegare la documentazione amministrativa, consistente in un’unica 

cartella in formato “.zip” ovvero "rar" ovvero ".7z" ovvero equivalenti software di compressione 

PROTOCOLLO AdSP MAS.U.0005160.16-03-2022



 

 

10 

dati, che contenga i seguenti documenti, ciascuno dei quali debitamente compilato e firmato 

digitalmente, pena l’esclusione, dal legale rappresentante o da un soggetto con comprovati poteri 

di firma. La cartella .zip o equivalente non dovrà essere firmata digitalmente e dovrà contenere: 

 

1. Documento di gara unico europeo (DGUE), (ALLEGATO 2) firmato digitalmente e redatto in 

conformità al modello di formulario adottato con Regolamento di esecuzione UE 2016/7  della 

Commissione Europea del 05 gennaio 2016 e pubblicato nella Gazzetta Ufficiale dell’Unione 

Europea L3/16 del 06 gennaio 2016, secondo le “Linee guida per la compilazione del modello 

di formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE) approvato dal Regolamento di 

esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 05 gennaio 2016” di cui alla Circolare 18 luglio 

2016, n. 3 del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti, pubblicata sulla Gazzetta Ufficiale 

della Repubblica Italiana – serie generale n. 174 del 27 luglio 2016, con cui l’operatore 

economico autodichiara come prova documentale preliminare in sostituzione dei certificati 

rilasciati da autorità pubbliche o terzi la conferma che l’operatore economico soddisfa le 

seguenti condizioni:  

a) non si trova in una delle situazioni di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016; 

b) soddisfa i criteri di selezione definiti a norma dell’art. 83 del D.Lgs. n. 50/2016, secondo le 

indicazioni di cui alla lettera d’invito. 

Il DGUE deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori 

economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;  

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e 

dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;  

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, 

commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del 

Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno 

antecedente la data di invio della lettera d’invito; 

 

2.  PASSOE, rilasciato dal sistema AVCPASS dell’ANAC, così come previsto con Deliberazione n. 

111 del 20 dicembre 2012, aggiornata dalla Deliberazione n. 157 del 17 febbraio 2016. 

CONTENUTO DELLA “BUSTA ECONOMICA B” 

 

Tale busta contiene, a pena di esclusione, l’offerta economica. 

Il concorrente dovrà redigere l’offerta economica seguendo i passaggi della Piattaforma Sintel.  
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Allo step 3 “Offerta economica” del percorso guidato “Invia offerta”, il concorrente dovrà operare 

a Sistema formulando e presentando una Offerta economica, così composta: 

 

1. nel campo “offerta economica” della piattaforma SINTEL inserire il valore assoluto del 

premio annuo lordo, espresso in euro (il premio annuo lordo a base d’asta per il lotto 1 

è pari ad € 7.000,00; il premio annuo lordo a base d’asta per il lotto 2 è pari ad € 

21.000,00); 

2. nell’apposito campo “di cui costi della sicurezza afferenti l’attività svolta dall’operatore 

economico”, l’offerente dovrà inserire il valore 0, in quanto il servizio oggetto della 

presente procedura ha natura intellettuale (art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50 del 2016); 

3. nell’apposito campo “di cui costi del personale”, l’offerente dovrà inserire il valore 0,  in 

quanto il servizio di cui alla presente procedura ha natura intellettuale (art. 95, comma 10 

del D.Lgs. n. 50 del 2016); 

4. nell’apposito campo “di cui costi della sicurezza derivanti da interferenza”, l’offerente 

dovrà inserire il valore 0, in quanto non sono previsti costi della sicurezza derivanti da 

interferenze; 

5. allegare il documento “allegato 4 scheda per la formulazione dell’offerta economica” in 

riferimento a ciascun lotto a cui l’offerente intende partecipare, compilato, trasformato 

in formato pdf e firmato digitalmente dal legale rappresentante o suo procuratore.  

 

Nel caso in cui la dichiarazione sia sottoscritta da un procuratore del legale 

rappresentante, deve essere allegata la relativa procura. Nel caso di concorrenti associati, 

l’offerta economica, a pena di esclusione, dovrà essere sottoscritta digitalmente da tutti 

i componenti del raggruppamento. 

In caso di mancata allegazione del documento “scheda per la formulazione dell’offerta 

economica” compilato, trasformato in formato .pdf e firmato digitalmente, l’offerta sarà 

valutata inammissibile per indeterminatezza della stessa. 

 

Sono inammissibili le offerte economiche in aumento o pari alla base d'asta, le offerte prive di 

sottoscrizione, le offerte plurime, alternative, condizionate e con riserve. 

L'appaltatore non può presentare la propria offerta subordinandola a deroghe, rispetto al 

capitolato messo a base di gara.  
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Trattandosi di procedura negoziata previa consultazione di più operatori economici, ai sensi 

dell’art. 1, comma 2, lettera a) del decreto legge n. 76 del 2020, convertito in legge n. 120 del 2020 

e successive modifiche ed integrazioni non si procederà all’individuazione della soglia di anomalia 

né all’esclusione automatica dalla gara delle offerte anomale. 

 

SVOLGIMENTO DEL PROCEDIMENTO 

 

Il Responsabile unico del procedimento, verifica la regolare compilazione del DGUE, prendendo 

atto delle opzioni proposte da ciascun operatore economico e del valore economico offerto.  

Il responsabile unico del procedimento, procederà quindi alla proposta di aggiudicazione al miglior 

offerente, che abbia offerto il miglio premio annuo lordo, inteso come il minor premio annuo 

lordo, in valore assoluto espresso in euro. 

L’esperimento della procedura di gara in modalità telematica, fornisce certezza in ordine 

all’identità del concorrente e garantisce l’integrità e non modificabilità delle offerte, assicura la 

tracciabilità di ogni operazione compiuta, nel rispetto dei principi di trasparenza e imparzialità. 

In caso di offerte uguali, si procederà mediante sorteggio in seduta pubblica, ai sensi dell’art. 77, 

comma 2 del R.D. 23 maggio 1924, n. 827. 

Ai sensi dell’art. 95, comma 12 del D.Lgs. n. 50 del 2016, si potrà procedere all’aggiudicazione 

anche in presenza di una sola offerta valida, purché idonea in relazione all’oggetto del contratto 

e previa valutazione della convenienza. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, il responsabile unico del procedimento formulerà la 

proposta di aggiudicazione in favore dell’offerente che abbia presentato la migliore offerta.  

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la 

stazione appaltante può decidere di non procedere all’aggiudicazione (art. 95, comma 12 del 

D.Lgs. n. 50 del 2016).  

 

NOMINATIVO DEL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

 

Responsabile Unico del Procedimento è il Dott. Stefano Bonaldo.  

 

COMUNICAZIONI 

 

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente 

ed efficacemente effettuate qualora rese tramite la funzionalità della piattaforma Sintel 

“Comunicazioni della procedura”, collegate all’indirizzo PEC registrato all’atto dell’iscrizione sulla 

medesima piattaforma di e-procurement di ARIA S.p.A. 
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Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 

forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante; 

diversamente la medesima declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle 

comunicazioni. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 

Il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgerà, conformemente alle disposizioni 

di cui al D.Lgs. n. 196 del 2003 e s.m.i. ed al Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo 

e del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 

trattamento dei dati personali, per finalità unicamente connesse alla presente procedura ed agli 

eventuali procedimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti. Titolare del trattamento è 

l’Autorità di sistema portuale del Mare Adriatico settentrionale. Il conferimento dei dati 

costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla procedura e l’eventuale rifiuto 

a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto. Le finalità e le modalità di 

trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono destinati i dati raccolti 

ineriscono al procedimento in oggetto. I dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da 

collaboratori dell’Autorità di sistema portuale del Mare Adriatico settentrionale implicati nel 

procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come responsabili del trattamento. Inoltre, 

potranno essere comunicati ai concorrenti che partecipano alla gara, ad ogni altro soggetto che 

abbia interesse ai sensi del decreto legislativo n. 50/2016 e della legge n. 241/1990, ai soggetti 

destinatari delle comunicazioni previste dalla legge in materia di contratti pubblici, agli organi 

dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi summenzionate, i dati non saranno comunicati a 

terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti dal diritto nazionale o dell’Unione europea. Il periodo di 

conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura d’appalto e 

all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura medesima. 

Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in conformità alle 

norme sulla conservazione della documentazione amministrativa. Contro il trattamento dei dati 

è possibile proporre reclamo al Garante della privacy, avente sede in Piazza Venezia, n. 11, 

cap00187, Roma –Italia, in conformità alle procedure stabilite dall’art. 57, paragrafo 1, lettera f) 

del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

Distinti Saluti      

 

 

Il Segretario Generale 

  Antonella Scardino 
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Area di competenza: 

Gabinetto del Presidente 

 

Responsabile del Procedimento: 

Dott. Stefano Bonaldo 

Email: stefano.bonaldo@port.venice.it 
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